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Pályázati útmutató 2016



Ez az útmutatóás a Technikai Segítsénynyújtás területén benyújtandó,az Szerződő Hatóságajánlatkérő által a LIFE rRendelet 2. cikkelyében meghatározott tartalommal bíró pályázatok előkészítésére szolgál. Célja, hogy segítse a pályázót a projektpályázat elkészítésében és benyújtásában.
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Első rész: Általános Információ

1. Bevezetés a LIFE-ba
1.1 Mit jelent a LIFE?
A LIFE az Eeurópai Unió kKörnyezetvédelmi és éÉghajlat-politikai Cselekvési programja, amely a 2014. január 1-jétől 2020. december 30-ig tartó időszakra vonatkozóan. A LIFE jogi alapjaát az Európai Parlament és a Tanács által 2013. december 11-én elfogadottmeghozott 1293/2013/EU számú Rrendelete1 (LIFE rendelet)nyújtja. 
A LIFE programnak két alprogramja van: a Kkörnyezetvédelemi alprogram és az Ééghajlat-politikai tevékenységek alprogramja. A LIFE program végrehajtására 3.456.655.000 euró áll rendelkezésre, melynek 75%-át a Kkörnyezetvédelem alprogramjához (2.592.491.250), 25%-átpedig az Ééghajlat-politikai tevékenységek alprogramjához rendelték. 
1.2 Mit jelent a LIFE Technikai Segítségnyújtás?
A tTechnikai sSegítségnyújtási (TS) pályázatok cselekvési  projektpályázatok útján nyújtanak anyagi támogatást a pályázóknak ahhoz, hogy iIntegrált projekteketPályázatokat (IP) készítsenek. Az iIntegrált pProjekt költségvetésének maximum 1%-a rendelhető a tTechnikai sSegítségnyújtási projektekhez. Az egyes tTechnikai sSegítségnyújtási projektnek adható EU támogatás összegét maximum 100.000 euróban határozták meg. A tTechnikai sSegítségnyújtási projektek társfinanszírozására megszabott összeg 2016-ban 800.000 euró a Kkörnyezetvédelemi és 160.000 euró az Ééghajlat-politikai tevékenységek alprogramja esetében. 
A LIFE rRendelet 2. cikkelye szerint a tTechnikai sSegítségnyújtási projekteknek biztosítaniuk kell, hogy az általuk előkészített iIntegrált pProjektek (IP) betartsák a LIFE program időrendjét, valamint technikai és pénzügyi előírásait, a 8(3) cikkelyben megjelölt alapok koordinálásával.
1.3 A LIFE programokban társfinanszírozandó tTechnikai sSegítségnyújtási projektek hatóköre
A tTechnikai sSegítségnyújtási projektek célja, hogy előkészítsenek egy jövőbeli IP pályázatot. A pályázó nem lehet olyan tagországi szervezet, amely támogatást kap egy olyan kKapacitás-építési projektbtől, amely a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt időtartamának egy részével egybeesik. Ez alapvetően aztjelenti, hogy ha az koordináló kezdvezményezettnek van egy futó kapacitás-építésiő projektje, akkor ő nem jogosult tTechnikai sSegítségnyújtási projekttámogatásre igénybevételére és fordítva.
____________________________
1 Az Európa Parlament és Tanács 2013. december 11-én hozott Rendelete (EU) No, 1293/2013, megjelent a Hivatalos Lapban 347/185 2013. december 20-án. 
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2013.347.01.0185.01.ENG



A LIFE programban meghatározott iIntegrált pProjektek olyan pályázatokrojektek, amelyek bizonyos konkrét környezetvédelmi és éghajlati cselekvési terveket, stratégiákat és ütemterveket hajtanak végre nagy kiterjedésű területeken,  (regionális, több régiós, nemzeti, vagy transz-nacionális méretben), megfelelve az konkrét Uuniós környezeti és éghajlati jogszabályokban foglaltaknakkal, amelyeket a más uniós törvényekkel való megfelelés érdekében, illetve a tagország hatóságai maguk alkottak meg, a természetvédelem, többek között a Natura 2000 területek kezelése, a víz- és levegővédelem, a hulladékgazdálkodás, valamint az éghajlatváltozás mérséklése és az éghajlatváltozáshoz való  hozzá való alkalmazkodás területén, miközben biztosítják az érintett felek bevonását, valamint szorgalmazzák legalább egy megfelelő Uuniós, nemzeti vagy piacimagán támogatási forrás  együttműködését és mozgósítását.
Technikai segítségnyújtási projekt beadása eseténNyomatékosan ajánljuk, hogy a pályázók mindenképp olvassák el a ”LIFE 2016 Integrált Projektek 2016: Útmutató a Környezetvédelemi aAlprogramban pályázóknak”, továbbá a “LIFE Integrált Projektek 2016: Útmutató az Éghajlat-politikai Tevékenységek aAlprogramjában pályázóknak ” című dokumentumokat, amelyek részletesen leírják az iIntegrált pProjektekkel kapcsolatos témakörökeeit, azok  és hatókörét és más hasznos tudnivalókat.
1.4 Hogyan, hol és mikor kell beadni a pályázatot?
A pályázóknak a tTechnikai sSegítségnyújtási pályázatokat a jelen útmutatóban lévő pályázati adatlapok felhasználásával és a megfelelő dokumentumok csatolásával (a 1.6 pont szerinti kötelező adminisztrációs és pénzügyi, továbbá egyéb alátámasztó mellékletekkel együtt) kell benyújtaniuk.
A Környezetvédelemmi alprogram alatti pályázatokat az alábbi címre kell elküldeni:
LIFE 2016 – Technical Assistance Projects (Environment sub-programme) 
European Commission 
DG ENV.E.3 (BU9 03/51) 
B-1049 Brussels 
Belgium 

Személyesen csak az alábbi címen adhatók be: 
LIFE 2016 – Technical Assistance Projects (Environment sub-programme)
European Commission 
DG ENV.E.3 (BU9 03/51) 
Avenue du Bourget 1 
B-1140 Brussels (Evere)
Belgium 





Az Éghajlat-politika Technikai Segítségnyújtási alprogram alatti pályázatokat az alábbi címre kell elküldeni:
LIFE 2016 –Technical Assistance Projects (Climate Action sub-programme)
European Commission 
EASME Unit B3 
B-1049 Brussels 
Belgium
Személyesen csak az alábbi címen adhatók be:
LIFE 2016 – Technical Assistance Projects (Climate Action sub-programme) 
European Commission 
EASME Unit B3 
Avenue du Bourget 1 
B-1140 Brussels (Evere) 
Belgium
A pályázatot és annakz összes kötelező mellékleteit CD-ROM-on vagy DVD-n, elektronikus formában kell benyújtani, egy aláírt kísérőlevéllel együtt. A pályázat teljes címét világosan fel kell tüntetni a CD-ROM-on vagy a DVD-n és a levélen is.
Magát a pályázatot egy “csak fekete-fehér” .pdf dokumentumként kell benyújtani, beleértve a technikai mellékleteket (A, B és C pályázati adatlap) és a pénzügyi pályázati adatlapokat (F pályázati adatlapok). Ezeket az pályázati adatlapokat be kell szkennelni és a kinyomtatott, kitöltött és aláírt (ahol ez szükséges) eredeti A4-es papírformátumú pályázati adatlapokról készült egy darab .pdf fájlt kell benyújtani. A pályázóknak gondoskodniuk kell arról, hogy ez a .pdf fájl jól olvasható legyen (maximum felbontás: 300 dpi – kerülni kell a nagyobb felbontással szkennelt fájlok beküldését, hogy a fájlméretek kezelhetőek legyenek).
A pályázatnak kinyomtathatónak kell lennie egy fekete-fehér nyomtatóval A4-es formátumban. A kedvezményezetteknek érdemestanácsos ellenőrizniük, hogy azokon a pályázati adatlapokon, ahol aláírás is szerepel, az aláírás a lap kinyomtatása után is jól olvasható-e.
A pályázóknak meg kell őrizniük az eredeti, az pályázati adatlapokat tartalmazó, aláírt Word vagy Excel fájlokat, mert ezekre szükség lesz a végső Ttámogatási Sszerződések elkészítésekor.
Az előírtakon túli, egyéb további dokumentumok/mellékletek (például brossúrák, életrajzok, további információ, stb.) nem kerülnek kiértékelésre, ezért a pályázóknak felesleges ilyen anyagokat csatolniuk a CD-ROM-heoz vagy a DVD-hez.
Nagyon fontos: A pályázó által az A2 pályázati adatlapon a kapcsolattartó személyhez rendelt e-mail címet fogja a Szerződő Hatóságz ajánlatkérő felhasználni a pályázóval kapcsolatos minden levelezésben a kiértékelési folyamat során. Ezért ennek olyan e-mail címnek kell lennie, amely érvényes, aktív és naponta ellenőrzött a kiértékelési folyamat teljes időtartama alatt.
A pályázat előkészítése során a pályázó kapcsolatba léphet a LIFE nNemzeti kKapcsolattartóvalási Ponttal; a tagországok LIFE programért felelős nemzeti hatóságainak neve és címe a LIFE honlapon megtalálható:
http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/index.htm





1.5. Hogyan kell megalkotni a LIFE tTechnikai sSegítségnyújtási pPályázatot?
Mivel a tTechnikai sSegítségnyújtási pályázat célja egy iIntegrált projektPályázat előkészítése, a pályázóknak azzal kell kezdeniük, hogy elolvassák az iIntegrált projektekrePályázatokra vonatkozó útmutatást mindkét alprogram esetében2, valamint . meg kell bizonyosodBiztosítaniuk affelőlkell, hogy a célként kitűzött cselekvési terv, stratégia, vagy ütemterv támogatható, mint egy iIntegrált pProjekt. Mellesleg fFontos megjegyezni, hogy a cselekvési terv, stratégia vagy ütemterv alkalmazására a tTechnikai sSegítségnyújtás projekt végrehajtásának végén kell, hogy sort keríteniüljön.
Szem előtt kell tartani, hogy a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt célja egy iIntegrált pProjekt beadása, tehát. aA koordináló kedvezményezettnek egy teljes IP pályázatot kell benyújtania a TS projekt befejezése előtt. A pályázatnak jó minőségűnek kell lennie ahhoz, hogy támogatható legyen. Ha a tTechnikai sSegítségnyújtási pályázat kedvezményezettje elmulasztja az IP beadását, az Szerződő Hatóságajánlatkérő fenntartja a jogot minden előzetes támogatás visszafizettetésére és a projekt valamennyi költségeinek megtagadására.
A pályázat elkészítése során a támogatás következő fő műveleteit kell megkülönböztetni:
A. Végrehajtás műveletei (kötelező),
B. Projektkezelési és monitoring műveletek (kötelező).
Végrehajtási műveletek (kötelező)
A tTechnikai sSegítségnyújtási projekt célja mindenek felett egy IP pályázat megírása, ezért a végrehajtás valamennyi műveletének ezt a célkitűzést kell támogatnia.
Általános elv, hogy a tTechnikai sSegítségnyújtási projektben foglalt tevékenységeknek újaknak kell lenniük és a pályázónak a projektek megkezdése előtt vállalt munkáját kell kiegészíteniük.
Általában és többek között a tevékenységek(nek):
· nem lehetnek kutatási tevékenységek,
· nem tartalmazhatják az illetékes hatóság törvényen alapuló kötelezettségeit,
· be kell fejeződniük a projekt futamidején belül,
· egyértelműen összefüggésben kell állniukfüggniük a projektekkel és a hozzájuk kapcsolódó IP -pályázatokkalkel.
A tevékenységek magukban foglalhatják a következőket (a lista nem teljes):
· A LIFE IP pályázat megírásához új személyzet toborzása és képzése;
· A LIFE IP pályázat megírásához külső segítség szerződtetése;
· A LIFE pályázat előkészítéséhez szükséges információ begyűjtése (például a finanszírozás forrásairól);


___________________________
2 Pályázati útmutatás a Környezetvédelmi alprogram Integrált Projektjeihez és pályázati útmutatás az Éghajlati Cselekvés alprogram Intergrált Projektjeihez 

· Az IP előkészítéséhez, megírásához és végrehajtásához igénybe vett hálózatépítési, konzultációs és koordinációs munka;
· Pénzügyi tervek kialakítása ott, ahol az ilyen tervek nem képezik részét a cél eléréséhez készített cselekvési terveknek, stratégiának vagy ütemtervnek;
· Az IP projekt megírása.
Projekt irányítás és a projekt előrehaladásának monitorozása (kötelező)
Minden pályázatnak megfelelő mennyiségű projektirányítást és monitoring tevékenységt kell tartalmaznia. Ez jellemzően legkevesebb az alábbi tevékenységeket és járulékos költségeiket foglalja magában:
· A projektmenedzsmentirányítás, a projekt irányítása érdekében a kedvezményezettek által (adminisztrációs, műszaki és pénzügyi szempontból) végrehajtott tevékenységek és a LIFE jelentési kötelezettségek végrehajtása. A projekt irányítási struktúráját világosan be kell mutatni (beleértve egy organiogramot és minden egyes személy és szervezet felelősségi területének részleteit).
· A kedvezményezett munkatársai számára képzés, műhelygyakorlatok és találkozók szervezése, ahol erre szükség van a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt sikeres irányításához.
Ha egy projektkoordinátor vagy projektmenedzser közvetlenül hozzájárul bizonyos tevékenységek végrehajtásához, javadalmazásának megfelelő részét azon tevékenységek költségei között kell szerepeltetni.
A társfinanszírozás maximális aránya
A LIFE Technikai Segítségnyújtás projektek támogatható költségeit az EU maximum 60%-os arányban társfinanszírozza (LIFE rRendelet 20. cikkely (1ci) szerint).

1.6 A benyújtandó adminisztratív és pénzügyi információ
A LIFE rRendelet kimondja, hogy a LIFE projektek kedvezményezettjei a következők lehetnek: (1) köztestületek3, (2) magán gazdasági szervezetek4 és (3) magán, nem gazdasági szervezetek5, ideértve a nem kormányszervi szervezeteket (civilszervezetek) (5).


_________________________________
3 Ideértve azokat a közintézményeket, amelyek ezen Útmutatás további céljai szempontjából köztestületnek tekintendők
4 Ideértve hasonló gazdasági szereplőket, akik ezen Útmutatás további céljai szempontjából magán gazdasági szervezetnek tekintendők
5 Ideértve azokat a hasonló, nem gazdasági szereplőket, akik ezen Útmutatás további céljai szempontjából magán, nem gazdasági szervezetnek tekintendők

A “köztestület” meghatározása nemzeti közhatóságokra, függetlenül azok szervezeti formájától, - központi, regionális és helyi struktúrák -, valamint az irányításuk alá tartozó különféle testületekre vonatkozik, feltéve, hogy ezek az illető nemzeti közhatóság nevében és felelősségkörében működnek. Azoknak a közjogi testületekként bejegyzett egységeknek, amelyek e kiírás céljából figyelembe akarják magukat vetetnikeretében pályázni kívánnak, bizonyítékot kell szolgáltatniuk arra vonatkozóan, hogy a közjog által irányított testületek számára előírt valamennyi feltételnek megfelelnek, és arról, hogy amennyiben a testület beszünteti a működését, jogait, kötelezettségeit, tevékenységétennivalóit és adósságait egy köztestület átvállalja. A pontos meghatározás az A3b pályázati adatlapban található (“Köztestületi nyilatkozat”).
Minden pályázónak és társult kedvezményezettnek fel kell tárnia a jogi helyzetét (az A2 és A5 pályázati adatlapok kitöltésével) és pontos információt kell adnia a tagországról (vagy harmadik országról), amelyben be vannak jegyezve. Továbbá minden kedvezményezettnek nyilatkoznia kell arról, hogy nem esik a 966/2012, 2012. október 25-i (JO L 298 of 26/10/2012) számú Pénzügyi rRendelet 106(1) és 107 cikkében leírt esetek hatálya alá (az A3 vagy az A4 pályázati adatlap aláírásával – az erre vonatkozó utasítások ezen Útmutató 3. részében találhatók). 

1.7 Hogyan választják ki a LIFE tTechnikai sSegítségnyújtási projekteket?
Mindkét alprogram esetében azonos technikai módszertant alkalmaznak a tTechnikai sSegítségnyújtási pályázat kiválasztásához.
A projekt kiválasztási folyamata a következőképpen szerveződik:
- Pályázatok kiértékelése.
A Bizottság minden egyes pályázat esetében egybeveti annak megfelelőségét a támogathatósággal és a kiválasztási kritériumokkal, majd az odaítélési feltételekkel szembeállítva értékeli.
- A pályázatok végső listájának elkészítése és a tartalékok kijelölése.
A felülvizsgálati szakasz után a sikeres pályázatokat támogatásra javasolják, a rendelkezésre álló költségvetésen belül. Aa tartaléklistátok jegyzékét azok a legmagasabb értéket kapott projektek alkotják, amelyek a rendelkezésre álló költségvetés keretében már nem támogathatók. A tartaléklistaok jegyzéke a rendelkezésre álló EUniós költségvetés további 20%-át öleli fel.
- a Ttámogatási Sszerződés aláírása.
Kizárólag azokat a pályázatokat vonják be a befogadhatóság ellenőrzését és kiértékelését szolgáló eljárásba, amelyeket a megfelelő LIFE pályázati adatlapok kitöltésével, .pdf formátumban nyújtottak be a megadott határidőig. 

17.1 Elfogadhatóság
Ahhoz, hogy a pályázat technikai és pénzügyi összefüggései és minősége kiértékelhető legyen, minden nyilatkozatot ki kell tölteni és alá kell írni, a projekt leírást angol nyelven kell csatolni és valamennyi vonatkozó adatlapot és rovatot ki kell tölteni. A koordináló kedvezményezettnek az EU-ban kell bejegyzett szervezetnekezve kell lennie; valamint a kötelező pénzügyi mellékleteket és a “Köztestületi nyilatkozatot” is csatolni kell, ha ez szükséges.
A pályázónak az A3-as pályázati adatlapon meg kell erősítenie, hogy nem részesül pénzügyi támogatásban olyan kKapacitás-építésiő pProjektben, amely legalábbis részben egybeesik a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt periódusával. Minden kedvezményezettnek nyilatkoznia kell arról, hogy elfogadja a kizárásról szóló kritériumot.
A pályázat elutasítható a technikai megbízhatóság kritériumai alapján, amennyiben:
· Bizonyíték van arra, hogy a kedvezményezettek nem rendelkeznek a projekt végrehajtásához szükséges technikai tudással.
· Bizonyíték van arra, hogy a koordináló kedvezményezett korábbi LIFE vagy más, az Európai Unió által finanszírozott projekt során megbízhatatlan menedzsernek bizonyult és nem adott semmilyen biztosítékot arra vonatkozóan, hogy megtette a szükséges intézkedéseket arra, hogy a jövőben hasonló problémák ne merülhessenek fel.
A Bizottság a számára rendelkezésre álló minden információt felhasznál annak felmérésére, hogy a koordinálópályázó és a társult kezdeményezettek megfelelnek-e a kiválasztási kritériumoknak és hogy nem esnek-e a kizárási kritériumok hatálya alá. A 202. cikkely értelmében a pályázat akkor utasítható el pénzügyi megbízhatósági szempontok alapján, ha az értékelőnek bizonyítéka van arra, hogy a következő helyzet valamelyike fennáll:
· Ha olyan információ áll rendelkezésére, amely arra utal, hogy a koordináló kedvezményezett és/vagy a társult kedvezményezettek valamelyike, a kizárásról szóló nyilatkozattal ellentétesen, a 966/2012, 2012. október 25-i (JO L 298 of 26/10/2012) számú Pénzügyi Rendelet 106(1) és 107. cikkében említett helyzetek egyikében van;
· A koordináló kedvezményezettel és/vagy a társult kedvezményezettek bármelyikével kapcsolatos, európai Uuniós intézmény által lefolytatott felülvizsgálat világosan igazolta azt, hogy nem képesek megfelelni az Európai Unió pályázataira vonatkozóan előírt, különösen pedig a LIFE- programra is alkalmazandó, adminisztratív szabályoknak.
	1.7.2 Támogathatóság és kiválasztási kritériumok
A tTechnikai sSegítségnyújtási projekt akkor vethető össze az odaítélési kritériumokkal, ha:
- a projektpályázat egy jövőbeli IP pályázat előkészítését szolgálja, amely támogatható cselekvési tervet, stratégiát vagy ütemtervet tűz ki célul;.
- a pályázó nem olyan tagországibeli szervezeti egység, amely pénzügyi támogatásban részesül egy olyan kKapacitás-építésiő pProjektben, amely legalábbis részben egybeesik a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt periódusával. 
A pályázatoknak demonstrálniuk kell, hogy a pályázatok az Unió érdekeit szolgálják azáltal, hogy hozzájárulnak a LIFE program 3. cikkelyében lefektetett általános célkitűzések eléréséhez. 
	1.7.3 Odaítélési kritériumok
A támogatható pályázatok érdemeit kiértékelik és az alábbi odaítélési kritériumok és pontrendszer szerint pontozzák:

	Odaítélési kritériumok
	Minimális pontszám*
	Maximális 
pontszám

	Technikai koherenciaösszefüggések és minőség
	30
	60

	Pénzügyi koherenciaösszefüggések és minőség
	20
	40

	Összpontszám
	55
	100


*A projektpályázatnak legkevesebb a minimális pontszámot el kell érnie minden egyes kritérium tekintetében, és olyan kritérium esetében, amely rendelkezik minimális pontszámmal, valamint az összpontszámnak 55 pontnak, vagy többnek kell lennie. 
- A technikai koherenciát összefüggéseket és minőséget
· a pályázat áttekinthetősége, összefüggései és megvalósíthatósága (jól le van-e leírva a működés kiindulási helyzetelőtti tartalom? A jövőbeli IP-t kellően figyelembe vették-e? Van-e a jelenlegi helyzettartalom és a várható eredmények között logikai kapcsolat? Az irányítási struktúrákat jól szervezték-e meg és a lehetséges kihívásokatnehézségeket számításba vették-e? Az időterv reális-e?, stb.);,
· az illetékes hatóságok és az érintett felek bevonásának és elkötelezettségének szintje;, és 
· és a tTechnikai sSegítségnyújtás projekt hozzáadott értéke, (figyelembe véve az iIntegrált pProjekt előkészítése érdekében már elvégzett más munkákat is, ideértve a Környezetvédelammi és Éghajlat-politikai Akció alprogramban szereplő, iIntegrált pProjektek számára készült PAF projektek korábbi EU-s finanszírozását);
· valamint 
· a projekt célkitűzései és a várható eredményei szempontjából értékelik. 
· Pénzügyi koherenciaösszefüggések és minőség
Kiértékelik a javasolt költségvetést és a javasolt tevékenységeket, valamint azoknak a vonatkozó szabályokhoz mért következetességét, ideértve a javasolt megközelítés költséghatékonyságát is. Az ár-érték arányt is figyelembe veszikmértékét is felbecsülik. A megadott költségvetésnek kellően részletesnek kell lennie ahhoz, hogy meg lehessen állapítani, az egyes akciókkategóriák költségei ésszerűek-e, illetve jogosak-e és megfelelően vannak-e odarendelték-e őket az egyes tevékenységekhezve.
Az odaítélési kritériumoknak történő megfelelés ellenőrzése után a bennmaradó minden pályázatokaot pontszámértéke szerint rangsorolják. A földrajzi egyensúly fenntartása érdekében, a kezdeti lépésben tagországonként maximum egy TSA pályázat nyerhet támogatást a Környezetvédelemi alprogramban, illetve úgyszintén tagországokként maximum egy TSA pályázat az Éghajlat-politikai alprogramban. Ha ezen lépést követően a költségvetésben van még keret, a listán lévő többi pályázat is nyerhet támogatást pusztán az érdemei alapján.
A jelen kiírásban szereplő tTechnikai sSegítségnyújtási projektekkel kapcsolatos pályázatok kiértékelésének eredményeit figyelembe veszik a LIFE program Környezetvédelemi alprogramjában6 szereplő egyéb típusú cselekvési projekt támogatások későbbi kiértékelésében a fennmaradó nemzeti juttatások sorsának meghatározásakor. Ennek érdekében minden projekt tagországának, amelyhez a pénzügyi juttatás kerül, azonosíthatónak kell lennie a pályázatban. Ez az EUniós pénzügyi támogatás vagy ahhoz a tagországhoz kerül, amelyben a koordináló kedvezményezettet bejegyezték, vagy, transz-nacionális projekt esetében, egynél több tagországba. Az utóbbi esetben, az egy adott tagországnak juttatandó pénzügyi támogatás aránya megegyezik az adott tagország partnere/partnerei által igényeltkért EUniós támogatás összegével.
Ezen pályázatok kiértékelésének eredményét akkor is figyelembe veszik, amikor meghatározzák a “Ttermészet és biodiverzitáslógiai sokféleség” projektekre vonatkozó, a Környezetvédelemi alprogram egészéhez viszonyított 55%-os minimum küszöböt.
1.8 Általános ajánlások
1.8 Milyen nyelven kell a projektet benyújtani?
A LIFE projekteket az EU bármely, az EU-ban hivatalos nyelvéen be lehet nyújtani,; azonban az Szerződő Hatóságajánlatkérő erőteljesen javasolja, hogy a pályázat technikai részét érthető angol nyelven adják be.
A B1-es pályázati adatlapot (A pályázat leírása) minden esetben angolul kell benyújtani. Mellékelni lehet a pályázat nyelvén is.
1.8.2 Ki adhat be tTechnikai sSegítségnyújtás pályázatot?
A tTechnikai sSegítségnyújtási pályázat benyújtója a jövőbeli iIntegrált pProjekt szándékolt benyújtója.
1.8.3 Ki vehet részt a Technikai segítségnyújtási projektben?
Amint egy pályázatot társfinanszírozásra elfogadnak, a pályázó lesz jogilag a koordináló kedvezményezett és ő lesz a felelős a projekt végrehatásáért. A koordináló kedvezményezett lesz az Szerződő Hatóságajánlatkérő egyedüli kapcsolattartója, továbbá ő lesz az egyedüli kedvezményezett, aki közvetlenül jelentést tesz a Szerződő Hatóságnakz ajánlatkérőnek a projekt műszaki szakmai és pénzügyi előrehaladásáról. 

________________________
6 Az Éghajlat Akció alprogramban nincsenek nemzeti juttatások


A koordináló kedvezményezett az ajánlatkérőtől Szerződő Hatóságtól kapja az EU pénzügyi támogatását és az ő dolga annak a társult kedvezményezettekkel (ha ilyenek vannak) megkötött partneri egyezményekkonzorciumi megállapodások szerinti szétosztása. A koordináló kedvezményezettnek közvetlenül részt kell vennie a projekt technikai lebonyolításában.
A koordináló kedvezményezettnek kell a projekt költségeinek egy részét viselnie és ezért pénzügyileg is hozzá kell járulnia a projekt költségvetéséhez. Tehát nem kaphat 100%-os térítést Uniós finanszírozást a projekt felmerülő költségei tekintetében (lásd még 1.8.4). Továbbá nem léphet fel, mint a projekt társult kedvezményezettje egyikének alvállalkozója. 
A koordináló kedvezményezetten túl a LIFE pályázat egy vagy több társult kedvezményezettet és/vagy egy vagy több társfinanszírozót is magában foglalhat.
A társult kedvezményezettnek minden esetben technikailag hozzá kell járulnia a pályázathoz és felelősnek kell lennie egy vagy több projekt tevékenység végrehajtásáért. A társult kedvezményezettnek pénzügyileg is hozzá kell járulnia a pályázathoz. A projekt összefüggésében azonban nem léphet fel a koordináló kedvezményezett vagy egyéb társult kedvezményezett alvállalkozójaként. Továbbá el kell látnia a kedvezményezettet az ajánlatkérőnek benyújtandó jelentések elkészítéséhez szükséges dokumentumokkal.
Egy iIntegrált pProjektnek befogadónak projektnek kell lennie, ez azt jelenti, hogy a kapcsoloódó cselekvési terv, stratégia vagy ütemterv szempontjából érintett valamennyi szereplőtfontos érintett felet be kell vonnia. Ezt, amennyiben ésszerű, már a tTechnikai sSegítségnyújtási pályázatban is figyelembe kell venni. Azonban az kérdéses Integrált Projektek esetében az érintett felek bevonásaet találkozók és konzultációk keretében is megvalósulhatlehet bevonni; nem kell szükségszerűen társult kedvezményezetteknek lenniük.
Azoknak a közvállalkozásoknak, amelyek tőkéje köztulajdonban van és amelyek a közigazgatás egy eszközének vagy technikai szolgáltatójának tekintendők, továbbá alanyai a közigazgatásnak, de egyébként önálló jogi személyek, kedvezményezettnek kell lenniük, amennyiben a közigazgatás bizonyos projekt tevékenységek végrehajtását a vállalkozásra kívánja bízni7.A pályázat előrevetítheti alvállalkozók igénybevételét konkrét, rögzített idejű feladatokhoz. Az alvállalkozók nem léphetnek fel kedvezményezettként és fordítva. Az alvállalkozók külső szolgáltatásokat nyújtanak a kedvezményezettnek, akik teljes mértékben megfizetik a szolgáltatások költségét. Az alvállalkozókat nem kell néven megnevezni a pályázatban, hacsak nem tekintendők a projekt kedvezményezettjéhez kapcsolódó szervezeti egységnek.
A koordináló kedvezményezettekre, a társult kedvezményezettekre, a társfinanszírozókra és az alvállalkozókra vonatkozó szabályok részletesebb leírása a LIFE Támogatási Szerződés Minta Általános Feltételek fejezetében található.
_______________________________
7Ilyen eset a spanyolországi „empresas públicas", mint a TRAGSA, vagy EGMASA és a görögországi regionális fejlesztési ügynökségek 


1.8.4 Mekkora a társfinanszírozás mértéke a LIFE Technikai Segítségnyújtás esetében?
A maximális EUniós támogatásintenzitás a LIFE tTechnikai sSegítségnyújtási projektek esetében a támogatható projekt költségek 60%-a.
1.8.5 Mennyivel kell a projekt kedvezményezetteknek hozzájárulniuk a projekt költségvetéséhez?
A koordináló kedvezményezettnek és (ahol alkalmazhatóha vannak) a társult kedvezményezetteknek anyagi hozzájárulást kell nyújtaniuk a projekt költségvetéséhez. Nem nyújtható be olyan projekt, amelyben a kedvezményezettek bármelyikének anyagi hozzájárulása a pályázati költségvetéshez 0 euro. 
1.8.6 Mi a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt optimális kezdő dátuma és futamideje?
A projektek végrehajtásának legkorábbi lehetséges kezdődátumaidőpontja 2017. január 1.
Bármely költség, amely a projekt indulása előtt következett be, nem támogatható és nem lehet része a projekt költségvetésének. 
Általánosságban a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt futamideje nem haladhatja meg a két évet. A tTechnikai sSegítségnyújtási projekt célja egy iIntegrált pProjekt pályázat előkészítése arra a beadási határidőre, amely a tTechnikai sSegítségnyújtás pályázat indulásának dátumát vagy az egy évvel későbbi beadási határidőt követi. Ezért a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt ésszerű végdátuma az iIntegrált pProjektek teljes körű beadásának (II. fázis) határideje. Mivel a TSA pályázat beadásakor még nem ismert az IP pályázatok beadásának pontos dátuma, a várható beadási határidőt két hónappal meg kell toldani hosszabbítani biztonsági okokból. Ennél fogva, a TSA pályázat befejezésének dátumaként javasolt vagy 2017 júniusát, vagy 2018 májusát megjelölni, attól függően, hogy melyik IP pályázati kiírásról van szó. 
A kedvezményezetteknek figyelembe kell venniük, hogy az a projekt, amely a várható befejezési dátum előtt végrehajtotta minden tevékenységét, a munkatervet megelőzve benyújthatja a zárójelentését, amennyiben az tartalmaz egy vállalást arról, hogy az iIntegrált pProjektre vonatkozószóló pályázatot a következő határidőre benyújtja. Azonban a végelszámolási kérelem csak az IP pályázat beadását követően fogadható el.
1.8.7 Hol kerülhet sor a LIFE Technikai Segítségnyújtás projektre?
A tevékenységek földrajzi elhelyezkedése a jövőbeli IP pályázatéval megegyezőik.
A tTechnikai sSegítségnyújtási projekteknek általában az Európai Unió tagországaiban kell lezajlaniuk. A LIFE program pénzügyileg támogathat olyan tevékenységeket, amelyek az EU-n kívül, tengerentúli országokban és területeken (OCT-k) következnek be, feltéve hogy a koordináló kedvezményezett EUniós székhelyű és meggyőző bizonyítékot nyújtanak arról, hogy az EU-n kívül végrehajtandó tevékenységek szükségesek az EU környezetvédelmi és éghajlati célkitűzéseinek végrehajtásához és ahhoz, hogy biztosítsák azon tagállami területeken végrehajtott beavatkozások hatékonyságát, amelyekre az Uniós szerződésEgyezmények vonatkoznak.
Az Európai Bizottság 2013/C-205/05 (OJEU C-205 of 19/07/2013, pp. 9–11) számú, az Izrael által 1967 óta elfoglalt területein lévő szervezeti egységeknek és tevékenységeiknek az EU által 2014-től kezdődő, pályázatokkal, díjakkal és pénzügyi eszközökkel történő támogatásával összefüggő, a támogathatóság kritériumairól megfogalmazott közlése értelmében e pályázati kiírás hatálya alá tartozó valamennyi tevékenységre e kritériumok alkalmazandók, ideértve az EU Pénzügyi Szabályzatának 137. cikkelyében említett harmadik feleket is.
1.8.8 Melyik projekt kedvezményezettnek kell a projekt irányítójának lennie?
Noha a kedvezményezetteknek nem kell a projektirányítás költségeit a pályázati költségvetésben szerepeltetniük, a pályázatnak ugyanakkor világosan le kell írnia azt, hogy ki lesz a projekt irányításáért felelős, mekkora személyzet és mennyi idő szükséges a feladat ellátásához, továbbá, hogy a projekttel kapcsolatos döntéseket ki fogja meghozni a projekt futamideje alatt (azaz ki fogja irányítani a projekt menedzsmentet).
Fontos megjegyezni, hogy amennyiben a projekt technikai és/vagy pénzügyi adminisztrációját a kedvezményezettel kapcsolatban álló ügynökség látja el, ennek a szervezetnek a projekt társult kedvezményezettjének KELL lennie ahhoz, hogy költségei a társfinanszírozásban támogathatóak legyenek.
1.8.9 Milyen mértékben támogatható anyagilag a közszolgálati személyzet bérköltsége a LIFE társfinanszírozás során?

Kérjük elolvasni: 2. Rész – a pályázat elkészítése, “F2 pályázati adatlap – Közvetlen személyi költségek”.

1.8.10 A projekt tevékenységek kiszervezése

A kedvezményezetteknek rendelkezniük kell a javasolt projekt tevékenységek elvégzéséhez szükséges technikai szakmai kapacitással és hozzáértéssel. Ezért a költségvetés külső segítségre szánt összegének aránya 35% alatt tartandó. Ennél magasabb arány csak abban az esetben fogadható el, ha a projekt pályázat megfelelően igazolja ennek jogosultságát. 
Ha a kedvezményezett köztestület, a kiszervezést végzőt (ideértve a projektirányítás bármely részének kiszervezését) az EU Irányelveknek a közbeszerzésekkel kapcsolatos eljárásaival való összhangban, a közbeszerzési szabályok alkalmazásával kell kijelölni. Továbbá a LIFE Támogatási Szerződés Minta Általános Feltételeinek II.9 és II.10 cikkelyét tiszteletben kell tartani.
Zöld beszerzés: minden kedvezményezettnek (köz és magán egyaránt) célszerű gondosan megfontolni a beszerzési tevékenységük “kizöldítésének” lehetőségét. Az Szerződő Hatóságajánlatkérő elkészített egy eszközkészletet erre a célra. További információ erről: http://ec.europa.eu/environment/gpp/toolkit_en.htm

1.8.11 Milyen feltételek mellett tekinti kedvezőnek a LIFE a transz-nacionális tTechnikai sSegélynyújtási projekteket?
A LIFE rRendelet jelzi, hogy az Szerződő Hatóságnakajánlatkérőnek a projektek társfinanszírozásra történő kiválasztásakor különösen a transz-nacionális projekteketre kell előnyben részesíteniefigyelnie olyan esetekben, amikor a transz-nacionális együttműködés alapvetően fontos az Uniós környezetvédelmi és éghajlati célkitűzések teljesülésének biztosításához. A tTechnikai sSegítségnyújtási projektek esetében nagyon világos és kellően megalapozott érvelést kell nyújtani a transz-nacionális megközelítés hozzáadott értékéről az iIntegrált pProjekt célterve vagy stratégiája szempontjából.

1.8.12 Mekkora terjedelmű legyen a LIFE tTechnikai sSegítségnyújtási pályázat?
A pályázatnak a lehető legtömörebbnek és legáttekinthetőbbnek kell lennie. Mindazonáltal a projekt tevékenységeket világosan és részletesen le kell írni.
Brossúrákat, önéletrajzokat és hasonló dokumentumokat felesleges benyújtani, ha csatolnak is ilyeneket, azokat az értékelők figyelmen kívül hagyják.

1.8.13 Biztosítani kell az egyéb EU anyagi támogatási eszközökkel való összhangot
A LIFE rRendelet 8. cikkelye szerint a LIFE programból származó anyagi támogatásnak “összhangban kell lennieük az Unió egyéb pénzügyi eszközeivel”, kerülendő a LIFE pProgrammal és más uniós politikákkal, valamint pénzügyi eszközökkel való egybeesés. Ezek többek között a következők: Európai Regionális Fejlesztési Alap, Európai Szociális Alap, Kohéziós Alap, Európai Mezőgazdasági Vidékfejlesztési Mezőgazdasági Alap, Versenyképesség és Innováció Keretprogram, Európai Tengerészeti és Halászati Alap és a Horizont 2020 Program. 
A kedvezményezetteknek tájékoztatni kell az ajánlatkérőSzerződő Hatóságot az EU költségvetésétől kapott bármely vonatkozó anyagi támogatásról, továbbá az EUniós költségvetés által támogatandó, folyamatban lévő pályázataikról is. 

1.8.14 A projekt “szénlábnyomának” csökkentésére tett erőfeszítések
Amennyire csak ésszerűen lehetséges, igyekezni kell a projekt szénkarbonlábnyomát a lehető legkisebb méretbszinten tartani. A projekt futamideje alatti CO2-kibocsátás emissziók csökkentését célzó erőfeszítések részleteit a pályázat leírásának tartalmaznia kell. Ugyanakkor fontos, hogyAzonban tudatában kell lenni annak, hogy az üvegházhatású gázok emissziójkibocsátásának ellensúlyozására költött összegek nem lesznek beszámítelszámolható költségek.

1.9 Záradék a személyes adatok védelméről
A pályázattal beadott személyes adatok, nevezetesen a kedvezményezettek neve, címe és egyéb kapcsolattartási információk, az ESAP nevű adatbázisban kerülnek elhelyezésre, ehhez az EU intézményei és ügynökségei, valamint a külső értékelők csapata hozzáférhet, őket titoktartási megállapodás köti. Az ESAP-ot kizárólag a LIFE pályázatok kiértékelésének előmozdításához használják.
A sikeres projektek ugyanezen személyes adatai egy másik adatbázisba is bekerülnek (Butler), amelyhez az EUniós intézmények és ügynökségek, illetve egy külső monitoring csapat is hozzáférhet, őket szintén titoktartási megállapodás köti. A Butlert kizárólag a LIFE pályázatok kezeléséhez veszik igénybe.
Minden egyes nyertes pályázat összefoglalóját, ideértve a koordináló kedvezményezett nevét és elérhetőségeit, kihelyezik a LIFE honlapra, így az elérhetővé válik a nagyközönség számára is. Egy bizonyos időpontban a koordináló kedvezményezettet felszólítják arra, hogy ellenőrizze az összegzés pontosságát. 
Az Szerződő Hatóság ajánlatkérő vagy az értékelésben résztvevő partnereibeszállítói a sikertelen pályázatokban szereplő személyes adatokat felhasználhatják a jövőbeli pályázatokkal kapcsolatos nyomkövetés során.
A Szerződő Hatóságz ajánlatkérő és az értékelő partnerekalvállalkozói folyamatosan, mindvégig tiszteletben tartják az Európai Parlament és a Tanács 2000. december 18-án elfogadottmeghozott, 45/2001/EK (EC) számú, rendeletét a közösség intézményei és testületei által felhasznált személyes adatokról és ezek szabad mozgásáról szóló rendeletét. A pályázónak joga van a Szerződő Hatóságnálz ajánlatkérőnél meglévő adataihoz hozzáférni és javításokat kérni.
A pályázat beadása egyben azt is jelentzi, hogy: a pályázó elfogadja, hogy személyes adatai a fent leírt módon hozzáférhetőek. A személyes adatokat a fent leírtakon kívül semmilyen más módon vagy egyéb célra felhasználni nem lehet.

1.10 Hasznos linkek
LIFE Rendelet:Az Európa Parlament és Tanács (EU) No 1293/2013 számú, 2013. december 11-én hozott, a Hivatalos Lapban 2013. december 20-án megjelent L 347/185 :

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2013.347.01.0185.01.ENG

LIFE Többéves Munkaprogramja 2014–2017:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:JOL_2014_116_R_0001

Pénzügyi Rendelet: 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32012R0966

2. Rész. A pályázat összeállítása
Négyféle pályázati adatlap készlet vanlétezik: A, B, C (technikai pályázati adatlapok) és F (pénzügyi pályázati adatlapok). A pénzügyi pályázati adatlapok egy külön Excel fájlban találhatók.
Amennyiben egy 2016-XY pályázati adatlapot több példányban kell elkészíteni, kérjük a következőképpen jelöljék meg az oldalakat: 2016-XY/1; 2016-XY/2, stb.

Technikai pályázati adatlapok
A LIFE tTechnikai sSegítségnyújtási pályázatnak három része van (A, B és C), amelyek egy Word dokumentumként tölthetők le.
Amikor az A-C adatlapokat kitöltik, kérjük, tartsák meg az A4-es formátumot.
Minden pályázati adatlap kitöltése kötelező, kivéve:
· Ha nincs társult kedvezményezett, nincs szükség a társult kedvezményezett nyilatkozatára (A4 pályázati adatlap) és profilra (A5 pályázati adatlap);
· Ha nincs társfinanszírozó, az A6 pályázati adatlapot nem kell kitölteni.
Ahol a pályázati adatlap nem kötelező, vagy a kötelező pályázati adatlap kitöltéséhez nem áll rendelkezésre konkrét információ (például ”ki fogja a tartós fogyasztási cikkeket használni a projekt befejezése után?”), nyomatékosan javallott beírni, hogy “nem alkalmazható” vagy ”nincs megfelelő információ”, vagy valami hasonló jelzést. 
A pályázati adatlapok – Adminisztratív információ
A1 pályázati adatlap
A projekt címe (maximum 120 betű): ennek a projekt fő elemeit és célkitűzését, valamint a “technikai segítségnyújtás” szavakat kell tartalmaznia. Megjegyzendő, hogy az Szerződő Hatóságajánlatkérő kérheti a cím megváltoztatását annak világosabbá tétele érdekében.
Projekt helyszíne: amennyiben a munkát a javaslat szerint az EU-n kívül végzik el, pontosan igazolni kell ennek jogosságát. 
Kezdés várható időpontja: a legkorábbi lehetséges időpont 2017. január 1. Kérjük a dátumok esetében a nap/hó/év formátumot használni.
A2 pályázati adatlap
Hivatalos név: a hivatalos név az, amelyen a pályázó, aki a koordináló kedvezményezett lesz, hivatalosan be van hivatalosan jegyzésre kerültezve (ha alkalmazható).
Rövid név (maximum 10 betű): a koordináló kedvezményezett rövid nevén legyen azonosítható a technikai és a pénzügyi (FC és F1-F7) pályázati adatlapokon.
Jogállás: köztestület, magán gazdasági szervezet vagy magán nem gazdasági szervezet (ideértve a civil szervezeteket is).
Általános Forgalmgyasztási Adó (ÁFA) szám (adószám): ha alkalmazható, meg kell adni a szervezet ÁFA számát az ÁFA nyilvántartásban. 
(Cég)bejegyzési szám: ha alkalmazható, adják meg a szervezet bejegyzési számát vagy kódját a vonatkozó kereskedelmi nyilvántartásban (azaz a Kereskedelmi Kamara nyilvántartása), cégnyilvántartásban vagy egyébben.
Tagország: a megfelelő tagországi kódot kell használni, a kódok listájaamely itt található:
http://epp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/nuts_nomenclature/introduction

Beosztás: jelezni kell, hogy a pályázat koordinálásáért felelős személy milyen beosztásban van. Például: ügyvezető igazgató, projektmenedzser, stb.
Osztály/RészlegSzolgáltatás neve: annak az osztálynak és/vagy részlegnekszolgáltatásnak a szervezeten belüli neve, amely a pályázatot koordinálja, és amelyben a kapcsolattartó személy dolgozik. Az ezt követő rovatokban az osztály/részlegszolgáltatás címéről kell adatokat szolgáltatni, nem arról, hogy mi a szervezet hivatalos székhelye.
A kedvezményezett tevékenységeinek rövid leírása: Kérjük, írják le a szervezetet, jogállását, tevékenységét, kompetenciáját, különös tekintettel a LIFE végrehajtása tekintetébenára az Öönök országában. A Szerződő Hatóság a megadott leírás alapján méri felnak képessé kell tennie az ajánlatkérőt a koordináló pályázókedvezményezett szakmaiműszaki megbízhatóságátnak felbecslésére, azaz hogy rendelkezik-e a szükséges tapasztalattal, hozzáértéssel és jogosultsággal a projekt sikeres végrehajtásához és a célkitűzések teljesítéséhez és véghezviteléhez.
A3 pályázati adatlap
Ennek a pályázati adatlapnak a kitöltése előtt ellenőrizni kell, hogy a kedvezményezett nincs-e az EU Pénzügyi Rendeletének 106(1) és 107. cikkelyében felsorolt helyzetek bármelyikében.
A kedvezményezett anyagi hozzájárulása, a tevékenységek, amelyekben részt vesz: az összeget euróban kell megadni. Az itt megjelölt összegnek egyeznie kell azzal az összeggel, amelyet a kedvezményezett hozzájárulásaként az FA és FB pénzügyi adatlapokon megjelöltek. Ennek az összegnek 0 eurónál többnek kell lennie és nem tartalmazhat olyan anyagi támogatást, amelyet konkrétan a projekt számára biztosítanak egy másik köz- vagy magánforrásból (ez társfinanszírozás). Fel kell sorolni mindazokat a tevékenységeket, amelyek végrehajtásában a kedvezményezett részt vesz. Jelölni kell a kedvezményezett részéről megjelenő teljes költséget (euróban): ennek az összegnek a C és az FB pénzügyi pályázati adatlapon jelölt költségekkel összefüggőnek kell lennie; fedeznie kell az összköltségeket, ideértve az infrastruktúra és a felszerelések értékcsökkenés előtti költségeit, a korábban már meglévő személyzet és az üzemeltetés általános költségeit. Továbbá az A3 és A4 pályázati adatlapon említett becsült összkiadás összegének azonosnak kell lennie a projekt A1 és FA pályázati adatlapon jelzett összköltségével.
Aláírás: a pályázati adatlapot alá kell írni és be kell dátumoznikeltezni kell. A pályázati adatlapot aláíró személy nevét és jogállását világosan jelezni kell.
A3b pályázati adatlap
Aláírás: a pályázati adatlapot alá kell írni és be kell dátumoznikeltezni kell. A pályázati adatlapot aláíró személy nevét és jogállását világosan jelezni kell.
A4 pályázati adatlap
Ha a projektben társult kedvezményezettek is lesznek, ezen pályázati adatlap kitöltése kötelező. Minden egyes társult kedvezményezettre ki kell egyet tölteni (A4/1, A4/2, A4/3, stb.).
Ezen pályázati adatlap kitöltéséhez lásd az A3a pályázati adatlappal kapcsolatos útmutatást.
A5 pályázati adatlap
Ha a projektben társult kedvezményezettek is lesznek, ezen pályázati adatlap kitöltése kötelező. Minden egyes társult kedvezményezettre ki kell egyet tölteni (A5/1, A5/2, A5/3, stb.).
Jogállás: a következő három lehetőség közül kell választani: köztestület, magán gazdasági társaság vagy magán nem gazdasági társaság (ideértve a civil szervezeteket is). A megfelelő kockát kell kipipálni. Ezen dokumentum 1.5 szakaszában további útmutatás található arról, hogyan lehet megkülönböztetni a magán szervezeteket a köztestületetektől.
Ezen pályázati adatlap kitöltéséhez lásd az A2 pályázati adatlappal kapcsolatos útmutatást.
A6 pályázati adatlap
Társfinanszírozónkként egy-egy pályázati adatlap töltendő ki (A6/1, A6/2, A6/3, stb.).
A következővel járulunk hozzá….: az összeget euróban kell megadni. Emlékezni kell arra, hogy aAz iott megjelölt összeg(ek)nek meg kell egyezniük az FA és FC pénzügyi pályázati adatlapokon a társfinanszírozók hozzájárulásaként jelölt összeg(ekk)gel, összegekkel.
A pénzügyi kötelezettségvállalás állapota: jelezni kell, hogy “megerősített” vagy “megerősítendő” (csak akkor alkalmazandó, ha a pénzügyi támogatás a projekt kiválasztás függvénye).
Aláírás: a pályázati adatlapot alá kell írni és be kell dátumoznikeltezni kell. A pályázati adatlapot aláíró személy nevét és jogállását világosan jelezni kell.
Fontos megjegyzés: ha egy koordináló/társult kedvezményezett maga is társfinanaszírozza a projektet, akkor ő a pályázatban csak, mint koordináló/társult kedvezményezett szerepelhet, (a teljes anyagi hozzájárulását az A3/A4 pályázati adatlapokon kell jelezni) nem nem pedig, mint társfinanszírozóét.
B pályázati adatlapok – A projekt átfogó koncepciója
B1 pályázati adatlap – A projekt leírása (angolul töltendő ki)
Kérjük, írja le a projektet. A leírásnak strukturáltnak, tömörnek és világosnak kell lennie.
Ebben a részben a pályázónak fel kell sorolnia mindazokat a tevékenységeket, amelyeket a projektben végre fog hajtani. Háromféle tevékenység létezik:
	A. Végrehajtási tevékenységek (kötelező)
	B. Projektmenedzsmenttirányítás és a projekt előrehaladásának monitorozása (kötelező)
A pályázónak minden egyes tevékenységnél (A vagy B) a különféle tevékenységeket, amelyek várhatón jelentős eredményt hoznak a projektnek (azaz egy cselekvési terv elkészítése, új munkatársak toborzása, stb.) különálló tevékenységként kell bemutatni. Ne bontsák a tevékenységeket al-tevékenységekre.
A tevékenységeket a lehető legvilágosabban kell leírni, de az egyes tevékenységekről szóló leírás ne haladja meg az egy oldalt.
Az egyes tevékenységek leírásából ki kell derülnie, azoknak milyen kapcsolódásaik vannak más tevékenységekhez, továbbá a leírásnak világosan (és mennyiségileg) jeleznie kell, hogyan járul hozzá a projekt átfogó célkitűzéseihez. A technikai és pénzügyi pályázati adatlapok között világos összefüggés rendszertnek kell létrehoznienni.
A pályázónak a következő információt kell nyújtania minden egyes tevékenységről:
A tevékenység neve: kérjük, válasszanak rövid nevet (maximum két sor), amely világosan tükrözi a tevékenység célját.
Tevékenység leírása (mit, hogyan, hol és mikor): kérjük, írják le a tevékenység tartalmát, jelezve, hogy mi fog történni, milyen eszközökkel, melyik területen/helyszínen, milyen időtartammal és határidővel.
A tevékenység szükségességét igazoló okok: jelezzék miért szükséges a tevékenység és hogyan fog hozzájárulni a projekt célkitűzéseinek eléréséhez.
A végrehajtásért felelős kedvezményezett: jelezzék, hogy a projekt kedvezményezettjei közül melyik lesz a tevékenység végrehajtásáért felelős. Ha több kedvezményezett is érintett, adják meg a részleteket arról, hogy melyik kedvezményezett miért felel a „Tevékenység leírása (mit, hogyan, hol és mikor)” szakaszban.
Várható eredmények (mennyiségi információ amennyi csak lehet): kérjük, jelezzék a tevékenység végére végrehajtásától milyen eredményt várnak (például 5 új munkatárs betanítása) illetveés azt is, hogy milyen terjeszthető termék (például brossúra) készül el.
Költségbecslés: kérjük, adják meg a tartós fogyasztási cikkekre, külső segítségre és személyzetre vonatkozó összes részletet; összegezzék hogyan becsülték meg a tevékenység költségét (például napok száma szorozva a napi átlagköltséggel). Kérjük, igazolják, hogy az itt jelzett költségek arányban állnak az előzetes költségvetés adataival és helyes összeget adnak ki.
Fontos megjegyzés:
Bármely olyan tevékenységet, amelyet alvállalkozó végez el, éppen olyan világosan kell leírni, mint azokat, amelyeket közvetlenül a kedvezményezettek végeznek el.
A konkrét tevékenységekkel kapcsolatos további információ tekintetében: lásd alább.
A tevékenységek: végrehajtást célzó tevékenységek (kötelező)
Amennyiben ezek a végrehajtást célzó tevékenységek előzetes tevékenységeket igényelnek, kérjük világosan jelezni.
Ha a kedvezményezetteknek a projekt céljára eszközbeszerzést kell foganatosítaniuk, ezeket a tételeket fel kell sorolni és jogosságukat részletesen meg kell indokolni. 
Minden egyes „A tevékenység” teljesítményét jelezni kell. Konkrétan, (ha lehetséges mennyiségileg meghatározottan) az elkészítendő IP pályázatban való hasznának világos megjelenítésével. 
Minden egyes tevékenység tervezett teljesítményét és teljesítéseit itt kell leírni.

B tevékenységek: általános projektirányítás és monitoring (kötelező)
A pályázónak a különféle, a projekt irányítását/működtetését, illetve a tevékenységek előrehaladásának nyomon követését célzó tevékenységeket fel kell sorolnia.
Általános projektmenedzsmentirányítás:
Minden projektben szerepelnie kell egy vagy több elkülönülő “Projektmenedzsmentirányító (a feladatra kijelölt kedvezményezett neve)” nevű tevékenységnek. Ennek/ezeknek a tevékenység(ek)nek tartalmazniuk kell a projektmenedzsmentirányító személyzet leírását, továbbá le kell írni a projekt kedvezményezettek irányítási és jelentéstételi kötelezettségeit is. Az irányítást akkor is ismertetni kell, ha a projektben ezért nem számolnak fel költségeket. A jelentés része kell, hogy legyen a zárójelentés előkészítése és a kifizetés iránti kérelem is. Amennyiben a projekt futamideje meghaladja a 18 hónapot (maximális időtartam két jelentés között a LIFE projektekben), el kell készíteni és be kell nyújtani egy helyzetjelentést is.
Kérjük, csatoljanak egy irányítási diagrammot a technikai és adminisztrációs munkatársakról. Ennek a diagramnak azt kell igazolnia, hogy a koordináló kedvezményezettnek (Projektmenedzsernek) egyértelmű a hatásköre és a projekt menedzsment személyzetét hatékonyan tudja irányítani, még akkor is, ha a projektirányítás egy részét kiszervezik. Meg kell említeni, ha a projekt menedzsment személyzete rendelkezik korábbi projektirányítási tapasztalattal.
B2 pályázati adatlap – a tervezett IP projektleírása
A tervezett IP rövid összegzését meg kell adni, ideértve a végrehajtandó cselekvési tervet, stratégiát vagy ütemtervet, továbbá az előre látható tevékenységek természetét. Azt is le kell írni, hogy milyen információs adatokra van szükség az IP kidolgozásához, milyen tevékenységek és kompetenciák szükségesek az IP megalkotásához, a pályázat megírásához, a technikai és pénzügyi előírásoknak, valamint a határidőknek történő megfeleléshez.
Sorolják fel a tervezett iIntegrált pProjekt végrehajtásért felelős szervezeti egység(ek) nevét és megbíztatási körétfelelősségi körét és szolgáltassanak információt mind a tTechnikai sSegítségnyújtás projektben, mind az integrált projektben szereplő érintett felek bevonásáról.
B3 pályázati adatlap – Várható korlátok és kockázatok a projekt végrehajtása terén
Fontos, hogy a pályázók azonosítsák azokat a számba jöhető külső eseményeket (korlátok és kockázatok), amelyek jelentős mértékben akadályozhatják negatív hatással gátolhatják a projekt sikeres végrehajtását. Kérjük, az ilyen korlátokat és kockázatokat csökkenő fontossági sorrendben sorolják fel. 
Részletezni kell, hogyan vették számításba az azonosított kockázatokat a projekt tervezésekor (időterv, költségvetés, stb.),. valamint a tevékenységek meghatározásakor. 
C1 pályázati adatlap – leszállítandó végtermékek és a projekt mérföldkövei
„Leszállítandó végtermékek”: tudatában kell lenni annak, hogy a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt esetében a legfőbb eredményszámára az iIntegrált pProjekt megvalósult alkalmazása a fő végtermék, amelyet a Zárójelentéssel együtt kell igazolnileszállítani. Azonban abban az esetben, ha a tTechnikai sSegítségnyújtási projekt célja a 2017. évi LIFE kiírásra benyújtandó iIntegrált pProjekt pályázat elkészítése, az IP rövid tartalmi leírása (várható leadási határidő: 2017. szeptember) szintén végterméknek tekintendő.
A tTechnikai sSegítségnyújtási projekt befejező dátuma megelőzheti az IP pályázat beadását. Ebben az esetben a Zárójelentést azzal a vállalással kell benyújtani, hogy az IP pályázatot a tTechnikai sSegítségnyújtás projekt befejező dátumát követő 6 hónapon belül benyújtják. Mindazonáltal, a végelszámolási kérelem csak az IP pályázat benyújtása után fogadható el.
Mérföldkövek: kérjük, sorolják fel időrendi sorrendben a projekt mérföldköveit a leszállításuk/elérésük határidejének időrendjében (hónap/nap/év). A projekt mérföldkövei a projekt végrehajtása során bekövetkező kulcsfontosságú momentumok, például a “Projektmenedzser kKijelölése”, “Új Munkatárs felvételeBeszervezése”, stb. A mérföldköveket (vagy az azokkal egyenértékű dokumentumokat) nem kell az Szerződő HatósághozAjánlatkérőhöz benyújtani, ugyanakkor a projektmenedzsment. A jelentésben tájékoztatni kell az Szerződő HatóságotAjánlatkérőt tájékoztatni arról, hogy a mérföldkő teljesült-e avagy nem. 
C2 pályázati adatlap – menetrend és jelentések
Menetrend: kérjük, sorolják fel a tevékenységeket számuk és nevük szerint. A tevékenység számaként és címeként ugyanazt használják, amit a projektpályázatban használtak (például A1, A2, stb.). Minden egyes projekt tevékenységnél pipálják ki a tevékenység végrehajtási periódusát. Kérjük, gondoskodjanak arról, hogy a menetrend egy oldalnál ne legyen hosszabb. Ha szükséges, “fekvő” formátumotájolást is használhatnak.
A pályázat végrehajtási periódusának tervezésekor kérjük, gondoljanak arra, hogy a LIFE 2016 tTechnikai sSegítségnyújtási projekt nem kezdődhet el 2017.január 1. előtt. Kérjük, a projekt végén hagyjanak egy biztonsági tartalékot az elkerülhetetlen, előre nem látható késlekedések miatt.
Előre látható tevékenységi jelentések és kifizetési kérelmek:
A koordináló kedvezményezett jelentést tesz az Szerződő HatóságnakAjánlatkérőnek a projekt technikai és pénzügyi előrehaladásáról. Ezekben a jelentésekben a projekt elért eredményeiről, illetve a lehetséges problémákról kell beszámolni. Nem később, mint három hónappal a projekt befejezése után pedig egy “Zárójelentést” kell leadni. Tudatában kell lenni annak, hogy kFontos kiemelni, hogy kifizetési kérelem csak az IP pályázat beadása után nyújtható be. Abban az esetben, ha a projekt befejezési időpontja és az IP pályázat beadása között eltelt idő hosszabb három hónapnál, a Zárójelentést és a Kifizetési Kérelmet külön-külön kell benyújtani. 
Abban az esetben, ha a projekt futamideje több mint 18 hónap, egy Helyzetjelentésre is szükség van. A LIFE projektekkel kapcsolatos jelentési kötelezettségekről a LIFE Támogatási Szerződés Minta Általános Feltételeiben található bővebb információ.
Pénzügyi támogatási adatlapok
A LIFE tTechnikai sSegítségnyújtási pályázati csomaghoz kapcsolódófájljának pénzügyi része 6 adatlapokból áll (FA, FB, FC, F1. F2, F3 és F4). A letöltéshez Excel fájlként állnak rendelkezésre.
Kérjük, vegyék figyelembe, hogy csak azok a költségtételek vannak megemlítve, amelyek a tTechnikai sSegítségnyújtási projektekre vonatkoznak; vannak további költségtételek a LIFE Támogatási Szerződés Minta Általános Feltételeiben, amelyek nem alkalmazhatók a tTechnikai sSegítségnyújtási projektekre.
Általános megjegyzések:
A projekt költségvetését a LIFE Támogatási Szerződés Minta Általános Feltételeinek figyelembevételével kell elkészíteni. Az EUniós hozzájárulást az beszámítelszámolható költségek arányában kell kiszámítani. Kizárólag a projekt futamideje soránéletében felmerülő költségeket lehet beszámítaelszámolni.
A koordináló együttműködő és a társult kedvezményezettek, együttes meghatározásukvagyis a szerint a “társult szervezetek”, továbbá más vállalkozások, amelyek azonos cégcsoport vagy holding tagjai, nem lehetnek alvállalkozók. 
A belső számlázás (például a kedvezményezett osztályai közötti tranzakcióiból eredő költségeké) nem engedélyezett, hacsak nem nyer bizonyítást, hogy az ilyen tranzakciók képviselik a legjobb ár-érték arányt és kizárják a profit, az ÁFA és az általános költségek valamennyi elemét. Kérjük, vegyék figyelembe, hogy ugyanazon szervezeti egység által viselt költségeket (személyi kiadások, fogyasztási cikkek, más költségek, stb.) tényszerűen a helyes kategóriában kell nyilvántartásba venni.
A szerződéseknek, legyenek azok bármilyenely témájúak és összegűek, tiszteletben kell tartaniuk az összeférhetetlenségi elveket. 
A kedvezményezettek által megfizetett ÁFA elszámolható, kivéve az alábbiakat:
a) adózott tevékenység vagy levonásra jogosult adómentes tevékenység;
b)  a kedvezményezett közhatóságként jár el a tevékenységekben. 

Címoldal
Kérjük, írja fel rá a technikai adatlapokon használt pályázat mozaikszavát.
FA – pályázati adatlap – részletes költségvetés és projekttámogatás
Ez az adatlap majdnem minden esetben automatikusan kitöltődik az ebben a részben alkalmazott egyéb adatlapok adataiból. Kérjük, a sárgával jelölt rubrikákat ne módosítsák!
Az adatlap összegzi a projekt pénzügyi struktúráját a projekt költségvetés részletezése és a pénzügyi terv áttekintése révén.
Kérjük figyelembe venni, hogy a berendezések értékcsökkenése csak a vételár 50%-áig számolható el.
Az útiköltséget, az ellátmányt és fogyasztási cikkek költségét egy összegben kell közvetlenül ezenbben az adatlapoban megadni, további meghatározásukra nincs szükség. Az egyéb költségeket az F1-F4 pénzügyi adatlapok szerint kell meghatározni. Ezen költségek összegei automatikusan felvezetődnek az FA adatlapra.
Az általános költségek a közvetlen elszámolható költségek 7%-áig (legfeljebb 0,07 arányban) fogadhatók el.
FB pályázati adatlap -a projekt finanszírozás áttekintése
Ez az adatlap leírja, hogyan kívánják a kedvezményezettek finanszírozni a projektet, továbbá jelzi az egyes kedvezményezettek által igényelt EUniós támogatás összegét.
Olyan árukat vagy szolgáltatásokat, amelyeket “természetben” nyújtanak, például, amelyekre nézve nincs előrelátható pénzforgalom, nem lehet a költségvetésben szerepeltetni.
Kedvezményezett ország: válasszák ki a kedvezményezett megfelelő országkódját itt: http://ec.europa.eu/eurostat/portal/page/portal/nuts_nomenclature/introduction
Használják az “Egyéb” megoldást, amennyiben a kedvezményezettet nem az EU valameny tagállamban hozták létre.
Kedvezményezett rövid neve: kérjük, használják a LIFE A2 és A5 technikai adatlapján a Koordináló kedvezményezett és a Társult kedvezményezett profiljában alkalmazott rövid neveket. 
A tevékenységek összköltsége euróban: jelezzék a kedvezményezettek által elvégzett tevékenységek összköltségét, az A3 és A4 adatlapokon jelzett módon. Ezeknek az összegeknek magukban kell foglalniuk a tartós fogyasztási cikkek, berendezések értékcsökkenés előtti vételárát. A kedvezményezettek “tevékenységei teljes összegének” egyeznie kell a projekt összköltségével, ahogy az az FA és az A1 technikai adatlapon szerepel. 
Koordináló kedvezményezett hozzájárulása: jelöljék meg a koordináló kedvezményezett hozzájárulásának összegét. Az itt jelölt összegnek a LIFE A3 technikai adatlapon szereplő összeggel egyezni kell.
Társult kedvezményezett hozzájárulása: jelöljék meg minden egyes társult kedvezményezett anyagi hozzájárulását, a LIFE A4 adatlaphoz hasonlóan. Ezek az összegek nem tartalmazhatják a projekt támogatásához vagy annak egy részéhez rendelt, más köz- vagy magánforrásból eredő támogatást.
Társfinanszírozási hozzájárulás:
Jelöljék meg minden egyes társfinanszírozó anyagi hozzájárulását, a LIFE A6 technikai adatlaphoz hasonlóan.
Az igényelt EU támogatás összege:
Jelöljék meg a koordináló kedvezményezett és minden egyes társult kedvezményezett által igényelt EUniós támogatás összegét. Ennek az összegnek meg kell felelnie a Támogatási Szerződésben foglaltaknak.
Általános észrevételek az F1-F4 adatlapokkal kapcsolatban:
Minden költséget a legközelebbi értékhez kell kerekíteni. Nem tartalmazhatják az ÁFA költségét, amennyiben a kedvezményezett ÁFA visszaigénylésre jogosult a saját hatóságánál. Ha az összeg nulla, írjanak be egy nullát vagy hagyják üresen a rubrikát.
F1 adatlap – közvetlen személyi költségek
Általánosságban: a köztestületi személyzet bérköltsége csak addig a mértékig támogatható, ameddig az illető köztestület olyan végrehajtási tevékenységének költségeivel társítható, amelyeket a köztestület nem végzett volna el, ha nem kerül sor az illető projekt beindítására. Az ilyen személyzetet, függetlenül attól, hogy főmunkaidőben vagy részidőben dolgoznak a projektben, külön a projekthez kell rendelni/beosztani; az egyéni megbízásoknak szerződési dokumentum, vagy az illető kedvezményezett felelős szolgáltatása által aláírt megbízási levél formáját kell öltenie.
Továbbá a hozzájárulás összegének. amelyet a köztestület (mint koordináló és/vagy társult kedvezményezett) a projekt költségvetéséhez eszközöl, (legalább 2%-kal) meg kell haladnia a projekthez rendelt nem -kiegészítő személyzet bérköltségének összegét. A “kiegészítő” személyzet költségei meghatározása szerint ide tartozik a köztestület valamennyi olyan személyzetének – állandó vagy ideiglenes– költsége, amelynek szerződése vagy szerződés-megújítása: 
· a projekt kezdetekor vagy azt követően esedékes, illetve a támogatási szerződés Bizottság általi aláírásakor vagy azt követően esedékes, abban az esetben, ha ez az aláírás a projekt kezdeti időpontja előtt bekövetkezik, és
· konkrétan megemlíti a LIFE projektet.
Kedvezményezett rövid neve: kérjük, használják a LIFE A2 és A5 technikai adatlapján a Koordináló kedvezményezett és a Társult kedvezményezett profiljában alkalmazott rövid neveket. 
Tevékenység sorszáma: kérjük beírni a tevékenység(ek) sorszámát/sorszámait amelyben a személyzet egyes tagjai részt vesznek. 
Személyzet típusa: kérjük ajelezni “kiegészítő” jelző használatát, amennyiben a személyzet a kiegészítő személyzet fenti meghatározásának megfelel, amennyiben nem,különben kérjük üresen hagyni. Amennyiben egy tevékenységet mind kiegészítő, mind nem -kiegészítő személyzet hajtja végrehajt, a tevékenységek személyi költségeit két sorban kérjük felvezetni. 
A “kiegészítő” személyzet költségeinek meghatározása szerint ide tartozik a köztestület valamennyi olyan személyzetének – állandó vagy ideiglenes – költsége, amelynek szerződése vagy szerződés-megújítása: 
· a projekt kezdetekor vagy azt követően esedékes, illetve a Ttámogatási Sszerződés Bizottság általi aláírásakor vagy azt követően esedékes, abban az esetben, ha ez az aláírás a projekt kezdeti időpontja előtt bekövetkezik, és
· konkrétan megemlíti a LIFE projektet.

Figyelembe kell venni, hogy az egyénekkel (azaz természetes személyekkel) kötött szolgáltatási szerződések akkor sorolhatók ebbe a kategóriába, amennyiben a Támogatási Szerződés Minta II. cikkely (a) pontját tiszteletben tartják és az illető személy a kedvezményezett munkahelyén és felügyelete mellett dolgozik, továbbá akkor, ha ez a munka megfelel a vonatkozó nemzeti adó- és társadalombiztosítási rendeleteknek.
Fontos: folyamatosan fel kell jegyezni minden egyes munkatársnak a projekt kapcsán végzett munkája időtartamát (azaz naponta, hetente), a projekt kedvezményezettek mindegyike által létrehozott és rendszeresen hitelesített jelenléti ív, illetve egyenértékű jelenlét-nyilvántartó rendszer segítségével.
A projektben játszott kategória/szerep: minden egyes szakmai kategóriát világosan és félreérthetetlen módon azonosítani kell annak érdekében, hogy a Bizottság a projekthez rendelt munka mennyiségét nyomon tudja követni. Ha a szakmai elnevezés nem ad magyarázatot arra, hogy a személy milyen feladatot lát el a projektben, ezt az információt hozzá kell adni. A munkatársak kategóriáinak példáuli: főmérnök/projektmenedzser; technikus/adatelemző; adminisztrációs/pénzügyi menedzsment, stb.
Napi költség: a személyzet minden egyes tagjához rendelt napi költséget a bruttó fizetés vagy munkabér plusz a kötelező társadalombiztosítási és egyéb kötelező költségek alapján kell kiszámítani (feltéve, hogy ezek a költségek a kedvezményezett általában alkalmazott illetménypolitikájával egybeesnek), kizárva minden egyéb költséget (további útmutatásért lásd a LIFE Támogatási Szerződés Minta X. Mellékletét). A költségvetési javaslat elkészítéséhez a fizetést az illető személyzet, iparág, ország, szervezet-típus, stb. kategóriájára jellemző, ésszerű átlag figyelembevételével kell beállítani. Kérjük, vegyenek számításba előre látható fizetésemeléseket is, amikor kiszámítják a projekt időtartamára szóló napi átlagértékeket.
Kérjük, hogy vegyék figyelembe azt is, hogy a költségvetésben megjelölt napi értékek nem használhatók a projekt költségeiről szóló jelentésekben. A jelentett értékeknek a Támogatási Szerződés értelmében a valóságban előállt költségeken kell alapulniuk, például aktuális bruttó fizetés, kötelező társadalombiztosítási díjak és egyéb kötelező költségek, továbbá az adott évre szóló aktuális produktív munkaidő. 
A személy-nap/ per év teljes összegét a nemzeti jogszabályok, kollektív szerződések, munkavállalói szerződések, stb. szerinti munkaórák/napok alapján kell kiszámítani. Az éves produktív napok összegének kiszámításáról szól az alábbi példa (a számítás függ attól, hogy mit tartalmaz a az illető jogrend):
Napok/Év								365 nap
Mínusz 52 hétvége						104 nap
Mínusz ünnepnapok						 21 nap
Mínusz kötelező, törvényen alapuló ünnepnapok	 15 nap
Mínusz betegség/egyéb (ahol alkalmazható)		 10 nap
Produktív napok összesen					215 nap

Személy-napok száma: a projekt végrehajtásához szükséges személy-napok száma.
Közvetlen személyi kiadások: automatikusan kiszámolódik az adott kategóriára szóló személy-napok és az arra a kategóriára szóló napi érték összeszorzásával.
F2 adatlap – külső segítség költségei
Általánosságban: a külső segítséggel kapcsolatos költségek alvállalkozói költségek, azaz a külső vállalkozások vagy személyek által elvégzett szolgáltatás/munka, illetve berendezés bérlés költségei. Amennyiben a külső segítség mértéke a teljes költségvetés 35%-át meghaladja, kérjük ennek részletes indoklását.
Például a következőket: logó létrehozása, terjesztési terv elkészítése, terjesztési termékek megtervezése, fordítási szolgáltatások, egy könyv megjelentetése vagy anyagbérlés, a külső segítséghez kell besorolni. Az alvállalkozás által szállított berendezések megvásárlásával vagy lízingelésével (szemben a bérléssel) kapcsolatos költségeket e költségeknél kell szerepeltetni, nem pedig a külső segítség alatt, abban az esetben, ha a ezekre is vonatkoznak az értékcsökkentés számviteli szabályai.
Kedvezményezett rövid neve: kérjük, használják a LIFE A2 és A5 technikai adatlapján a kKoordináló kedvezményezett és a tTársult kedvezményezett profiljában alkalmazott rövid neveket.
Tevékenység sorszáma: kérjük beírni a tevékenység(ek) sorszámát/sorszámait, amelyre az egyes tételek vonatkoznak.
Eljárás: pontosítani kell azokat az eljárásokat, amelyekben a munkát előreláthatóan alvállalkozók végzik majd el, például: “nyilvános pályázat”, “közvetlen szerződés”, “nyílt közbeszerzési eljárás”, “versenyeztetés”, “keretszerződés”, stb. Az alvállalkozói szerződéseket a Támogatási Szerződés Minta és a kedvezményezett belső szabályai szerint kell létrehozni (amennyire azok összhangban vannak a fentebb említett cikkelyekkel).
Leírás: világos leírást kell adni annak a szolgáltatásnak a témájáról, amelyet alvállalkozó fog elvégezni, például: “hatásbecslés elvégzése”, “valaminek az irányítása”, “valaminek a bérbeadása”, “konzultáció …ról”, “honlap-fejlesztés”, “házon belüli segítség”, terjesztési esemény szervezése”, stb. Egy sornál többet is igénybe lehet venni az alvállalkozás leírására, ha ez szükséges.

F3 adatlap – tartós fogyasztási cikkek – berendezések költségei
Kérjük, itt azokat a költségeket sorolják fel, amelyek a kérdéses kedvezményezett számviteli szabályai szerint tartós fogyasztási cikknek minősülnek. Tudni kell, hogy Aazok a cikkek, amelyek értéke a vásárlás évében nullára csökken, de minden nyilvántartásban tartós fogyasztási cikknek számítanak, a LIFEe pályázat szempontjából szintén ezen költség kategóriába sorolandók. Ez gyakran az alacsony értékű elektromos fogyasztási cikkekre vonatkozik, mint a laptopok számítógépek, okos telefonok, tabletek, fotó berendezések, GPS-készülékek berendezések.
Jelezni kell az aktuális költséget és az értékcsökkenést a Támogatási Szerződés szerint. Csak a jelzettz értékcsökkenés fogadható el költségként a projektben és az EUniós társfinanszírozást is ezennnek az összegnek alapján számítják ki.
Tényleges költség: a berendezés teljes költsége, értékcsökkenést nem számítva. 
Értékcsökkenés: az értékcsökkenés teljes összege a kedvezményezett könyvelésében a projekt befejezése után. A költségvetési javaslat elkészítéséhez a kedvezményezetteknek, amilyen pontosan csak lehetségesamennyire lehetséges, pontosanki kell kiszámítaniuk minden egyes tétel esetében a könyveikbe történt bevezetés (ha releváns) és a projekt befejezése közötti időben bekövetkezett értékcsökkenés összegét. Ezen becslés a belső számviteli szabályaikon és/vagy a nemzeti számviteli szabályaikon alapulhat. Ez az összeg jelenti a támogatható összeget. 
Kérjük, vegyék figyelembe, hogy az értékcsökkenés a berendezés tényleges költségének maximum 50% -ára korlátozott (azaz tételenként). Fontos megjegyezniTudatában kell lenni annak, hogy bár ez a maximálisum támogatás a LIFE programban, ez nem az automatikusan megállapított támogatási arányfogadható el automatikusan, mert az értékcsökkenést elsősorban a fent említett belső számviteli szabályoknak és/vagy a nemzeti számviteli szabályoknak megfelelően kell megállapítani. A kivételek a támogatási szerződés minta X. Mellékletében találhatók.
Kedvezményezett rövid neve: kérjük, használják a LIFE A2 és A5 technikai adatlapján a kKoordináló kedvezményezett és a tTársult kedvezményezett profiljában alkalmazott rövid neveket.
Tevékenység sorszáma: kérjük beírni a tevékenység(ek) sorszámát/sorszámait, amelyre az egyes tételek vonatkoznak.
Eljárás: ismertetni kell azokat az eljárásokat, amelyek előreláthatóan “nyilvános pályázat”, “közvetlen szerződés”, “nyílt közbeszerzési eljárás”, “versenyeztetés”, “keretszerződés”, stb. típusú szerződést alkalmaznak. A szerződéseket a Támogatási Szerződés Minta Általános Feltételek II. 9 és II.10 cikkelye szerint és a kedvezményezett belső szabályai szerint kell létrehozni (amennyire azok összhangban vannak a fentebb említett cikkelyekkel). Kérjük, legyenek tudatában annak hogy, magyarázatot kell adniuk arra miért alkalmaznak “közvetlen szerződést”, különös figyelemmel a hibátlan pénzügyi gazdálkodás elveinek betartására.
Leírás: minden egyes tételt világosan meg kell nevezni, például “laptop számítógép”, “adatbázis software” (bolti vagy alvállalkozásban kifejlesztett), stb.
F4 adatlap – Egyéb kiadások
Általánosságban: az egyik kategóriába sem illeszthető, közvetlen kiadásokat kell itt felsorolni. Bankköltség, konferencia díjak, biztosítás költségei, stb., amennyiben ezek közvetlenül a projekt végrehajtásából erednek. A könyvvizsgálói jelentés költségét is ebben a kategóriában kell szerepeltetni.
Kedvezményezett rövid neve: kérjük, használják a LIFE A2 és A5 technikai adatlapján a Koordináló kedvezményezett és a Társult kedvezményezett profiljában alkalmazott rövid neveket.
Tevékenység sorszáma: kérjük beírni a tevékenység(ek) sorszámát / sorszámait amelyre az egyes tételek vonatkoznak.
Leírás: minden egyes tételről világos leírást kell adni, jelezve hogyan kapcsolódik a projekt technikai végrehajtásához.
[bookmark: _GoBack]Eljárás: ismertetni kell azokat az eljárásokat, amelyek előreláthatóan “nyilvános pályázat”, “közvetlen szerződés”, “nyílt közbeszerzési eljárás”, “versenyeztetés”, “keretszerződés”, stb. típusú szerződést alkalmaznak. A szerződéseket a Támogatási Szerződés Minta Általános Feltételek II.9 és II.10 cikkelye szerint és a kedvezményezett belső szabályai szerint kell létrehozni (amennyire azok összhangban vannak a fentebb említett cikkkelyekkel).
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