LIFE Technikai Segitségnyujtds

Palyazati atmutato 2018

Ez az Gitmutat6 a Technikai Segitségnyjtas teriilletén benyujtandé, a Szerz6d6é Hatosag
altal a LIFE rendelet 2(e). cikkében meghatarozott tartalommal biré palyazatok
elokészitésére szolgal. Célja, hogy segitse a palyazékat a palyazatok elokészitésében és
benyujtasaban.
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1. Rész. Altalanos informaciok
1. A LIFE BEMUTATASA
1.1 Mi a LIFE?

A LIFE az Europai Uni6 kornyezetvédelmi és éghajlat-politikai programja a 2014. januar
1. és 2020. december 31. kozotti idészakra. A LIFE jogi alapja az Europai Parlament és a
Tandcs 2013. december 11-i, 1293/2013 szdmii rendelete.

A LIFE programot két alprogram alkotja: a Kornyezetvédelem alprogram és az Eghajlat-
politika alprogram. A LIFE program végrehajtasara 3.456.655.000 eurd all rendelkezésre,
melynek 75%-at a Kornyezetvédelem alprogramhoz (2.592.491.250), 25%-at az Eghajlat-
politika alprogramhoz rendelték.

1.2 Mit jelent a LIFE Technikai Segitségnyujtas?

A technikai segitségnyujtasi (TS) palyazatok cselekvési palyazatok Utjan nyujtanak anyagi
tdmogatast a palydzoknak ahhoz, hogy integralt projekteket (IP) készitsenek eld. Az integralt
projekt koltségvetésének maximum 1%-a rendelhetd a technikai segitségnyujtasi
projektekhez. Az egyes technikai segitségnyujtasi projektnek adhatdo EU-s tdimogatas 6sszegét
maximum 100 000 eurdban hataroztdk meg. A technikai segitségnyujtasi projektek
tarsfinanszirozasara megszabott 6sszeg 2018-ban 930 000 eur6 a Koérnyezetvédelem és 300
000 eurd az Eghajlat-politika alprogram esetében.

A LIFE rendelet 2. cikke szerint a technikai segitségnyujtasi projekteknek biztositaniuk kell,
hogy az altaluk el6készitett integralt projektek betartsak a LIFE program idérendjét, valamint
technikai és pénziigyi eldirasait a 8. cikk (3) bekezdésében megjelolt alapok koordinalasaval.

1.3 A LIFE programokban tamogathaté technikai segitségnyujtasi projektek hatokore

A technikai segitségnytjtasi projektek célja, hogy elokészitsenek egy jovobeli IP palyazatot.
A palyazd6 nem lehet olyan tagorszagi szervezet, amely tdmogatast kap egy olyan
kapacitasépitési projektbdl, amely a technikai segitségnyujtasi projekt idotartaménak egy
részével egybeesik. Ez alapvetden azt jelenti, hogy ha a koordinal6 kedvezményezettnek van
egy futd kapacitasépitési projektje, akkor nem jogosult technikai segitségnytjtasi
projekttamogatas igénybevételére és forditva.

A LIFE programban meghatarozott integralt projektek olyan palyazatok, amelyek konkrét
kornyezetvédelmi ¢és éghajlat-politikai cselekvési terveket, stratégidkat €s ltemterveket
hajtanak végre nagy kiterjedésii teriileteken (regionalis, tobb régids, nemzeti, vagy
transznacionalis méretben), megfelelve az unidés kornyezetvédelmi és éghajlat-politikai
jogszabalyokban foglaltaknak, amelyeket a mas unids torvényekkel valdo megfelelés
érdekében, illetve a tagorszag hatdsidgai maguk alkottak meg a természetvédelem, tobbek
kozott a Natura 2000 teriiletek kezelése, a viz- és levegdvédelem, a hulladékgazdéalkodas,
valamint az éghajlatvaltozas mérséklése és az éghajlatvaltozashoz vald alkalmazkodas
tertiletén, mikdzben biztositjak az érintett felek bevonasat, valamint szorgalmazzak legalabb
egy megfeleld unids, nemzeti vagy piaci tdmogatdsi forrds mozgositasat.

! Az Eurdpai Parlament és a Tanéacs 2013. december 11-i, 1293/2013 szamu (EU) rendelete,

amely az EU Hivatalos Lapjanak L 347/185 szamaban jelent meg 2013. december 20-an:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:0J.L_.2013.347.01.0185.01.ENG



Technikai segitségnytjtasi projekt beaddsa esetén a palyazok mindenképp olvassak el a ,,LIFE
integralt projektek 2018: Utmutaté a Kérnyezetvédelem alprogramban palyazoknak”, tovabba
a ,,LIFE integralt projektek 2018: Utmutatd az Eghajlat-politika alprogramban palyazoknak”
cimi dokumentumokat, amelyek részletesen leirjdk az integralt projektekkel kapcsolatos
témakoroket, azok hatokorét és mas hasznos tudnivalokat.

1.4 Hogyan, hol és mikor nyujthat be palyazatot?

A palyazoknak a technikai segitségnyujtasi palyazatokat a jelen utmutatoban 1évo palyazati
adatlapok felhasznalasaval és a megfelelé dokumentumok csatoldsaval (a 1.6 pont szerinti
kotelez6 adminisztracios €s pénziigyi, tovabba egyéb alatdmaszté mellékletekkel egyiitt) kell
benyujtaniuk.

A palyazatokat legkésobb 2018. junius 8-ig kell benyujtani a kdvetkezd cimekre:

LIFE 2018 — Technical Assistance Projects European Commission
EASME Unit B3
B-1049 Brussels Belgium

A kézbesitést a bélyegen 1évo datum fogja igazolni, amely nem lehet 2018. junius 8-nal
késdbbi.

Kozvetlen, kézi kézbesités kizarolag az alabbi cimre lehetséges:

LIFE 2018 — Technical Assistance Projects European Commission
EASME Unit B3

Avenue du Bourget 1

B-1140 Brussels (Evere) Belgium

A kézponti postaszolgalat nyitvatartasi ideje hétfotol csiitortokig 08:00 oratol 17:00 oraig és
pénteken 08:00 oratol 16:00 oraig tart. Szombaton, vasarnap és a Bizottsag munkasziineti
napjain zdrva van.

A kézbesitést a feladovényen 1évé datum fogja igazolni, amely nem lehet 2018. jinius 08-nal
késobbi.

A TS palyazat atvételének megerositését a palyazoknak e-mailben kiildik meg, feltiintetve a
LIFE hozzarendelt referenciaszamat is.

Kizardolag a megjelolt hataridon beliil, a fenti cimekre postai uton vagy kozvetleniil,
kézzel kézbesitett palyazatok fogadhatok el és keriilnek értékelésre.

Ugyanakkor arra kérjiik a palyadzokat, hogy e-mailben is kiildjék el a TS palyazat elektronikus
véltozatat az EASME-LIFE-ENQUIRIES@ec.europa.eu cimre 2018. jinius 8-ig. Kérjik,
vegy¢k figyelembe, hogy az e-mailben benyujtott palydzatok nem szamitanak hivatalos
benyujtasnak. Ezeket csupan azért kérjiik, hogy a Szerz6dé Hatosagnak konnyebb legyen az
értékelési folyamat kell6 idében torténd eldkészitése.
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A palydzatot és annak valamennyi kotelezd mellékletét CD vagy DVD lemezen kell
benyujtani elektronikus formatumban egy alairt kisérélevél tarsasagaban. A palyazat teljes
cimét jol lathatoan fel kell tiintetni a CD-ROM/DVD lemezen ¢€s a levélen.

Magat a palyazatot egyetlen ,, fekete-fehér” pdf dokumentumként kell benyujtani, amely
magaban foglalja az 6sszes technikai adatlapot (tehat az A, B és C adatlapokat) és az Gsszes
pénziigyi adatlapot (F adatlapok). Ezeket az adatlapokat be kell szkennelni, és az eredeti
kinyomtatott, kitoltott és adott esetben aldirt, A4-es méretii papir alapu adatlapok egyetlen pdf
fajlbol allo valtozataként kell benyujtani. A palyazonak biztositania kell, hogy a kérdéses PDF
fajl olvashatdo mindségii legyen (legfeljebb 300 dpi felbontassal — a palyazoknak kertilniiik
kell a nagyobb felbontassal beszkennelt fajlok kiildését, hogy a fajlok mérete kezelhetd
legyen).

A palydzatnak nyomtathatonak kell lennie egy fekete-fehér nyomtatén, ¢és Ad4-es
formatumban. Ha a pdlyazat adatlapjai ala vannak irva, akkor a kedvezményezetteknek
nyomatékosan tanacsoljuk annak ellendrzését, hogy az aldirdsok azonosithatok maradjanak az
adatlap nyomtatott példanyan.

A palyazéknak meg kell érizniiik az eredeti, a palyazati adatlapokat tartalmazé, alairt
Word vagy Excel fajlokat, mert ezekre sziikség lesz a végsé6 Tamogatasi Szerzodések
elkészitésekor.

A palyazé altal a kotelezd6 anyagokon feliill benyijtott dokumentumok/mellékletek (pl.
brosurak, onéletrajzok, kiegészitd informdaciok stb.) nem keriilnek kiértékelésre, és ezért a
palyazoknak tilos ilyen anyagokat feltennitik a CD/DVD lemezre.

Nagyon fontos: A Szerzodo Hatésag a palyazoval valé valamennyi levelezésre a palyazo
altal, az A2 adatlapon feltiintetett kapcsolattarto személy e-mai cimét hasznalja egyediili
kapcsolattartasi pontként. Ezért ennek olyan e-mail cimnek kell lennie, amely érvényes,
aktiv és naponta ellendrzott a kiértékelési folyamat teljes idétartama alatt.

A palyazat el6készitése soran a palyazo kapcsolatba 1éphet a LIFE nemzeti kapcsolattartdval,
a tagorszagok LIFE programért felelds nemzeti hatosdgainak neve és cime a LIFE honlapon
megtalalhato:

http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/index.htm

1.5 Hogyan kell megirni egy LIFE technikai segitségnyujtasi palyazatot?

Mivel a technikai segitségnyujtasi palyazat célja egy integralt projekt elokészitése, a palyazok
olvassdk el az integralt projektekre vonatkozd Utmutatdst mindkét alprogram esetében,
valamint meg kell bizonyosodniuk afeldl, hogy a célként kitlizott cselekvési terv, stratégia,
vagy iitemterv tamogathatd, mint integralt projekt®.> Fontos megjegyezni, hogy a cselekvési
terv, stratégia vagy ltemterv alkalmazisara a technikai segitségnytjtas projekt
végrehajtasanak végén kell sort keriteni.

Szem elétt kell tartani. hogy a technikai segitségnvujtasi projekt célja egy integralt
projekt beadasa, tehat a koordinalé kedvezményezettnek egy teljes IP palvazatot kell

2 Palyazati utmutatas a Kornyezetvédelmi alprogram integralt projektjeihez és palyazati

Gtmutatas az Eghajlati Cselekvés alprogram integralt projektjeihez

3 A palyazonak érdemes lehet attekintenie a legutobbi IP 2017-es utmutatast, amely
elérhetGsége: http://ec.europa.eu/environment/life/funding/life2017/ és az 1Gj LIFE IP 2018-as
utmutatast, amely késébb lesz elérhetd.



http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/index.htm
http://ec.europa.eu/environment/life/funding/life2017/

benyujtania a TS projekt befejezése elétt.® A palyazatnak jo mindségiinek kell lennie
ahhoz, hogy tamogathato legyen. Ha a technikai segitségnytjtasi palyazat kedvezményezettje

elmulasztja az IP beadasat, a Szerz6d6 Hatdsag fenntartja a jogot minden el6zetes tamogatas
visszafizettetésére és a projekt valamennyi koltségeinek megtagadasara.

A palyazat elkészitésekor a tamogathaté tevékenységek kovetkezd 0 tipusait kell
egyértelmiien megkiilonboztetni:

A. Végrehajtasi tevékenységek (kotelezo),
B. Projektmenedzsment, €s a elérehaladas nyomon kovetése (kotelezo).

Végrehajtasi tevékenvségek (kotelezd).

A technikai segitségnyujtasi projekt célja mindenek felett egy IP palyazat megirdsa, ezért a
végrehajtas valamennyi muveletének ezt a célkitiizést kell tAmogatnia.

Altalanos elv, hogy a technikai segitségnyujtasi projektben foglalt tevékenységeknek ujaknak
kell lenniiik és a palyazonak a projekt megkezdése el6tt vallalt munkdjat kell kiegésziteniiik.

Altaldban és tobbek kozott a tevékenységek(nek):

o nem lehetnek kutatasi tevékenységek,

o nem tartalmazhatjak az illetékes hatosag torvényen alapuld kotelezettségeit,

o be kell fejezddniiik a projekt futamidején beliil,

o egyértelmil 6sszefiiggésben kell allniuk a projektekkel és a hozzajuk kapcsolodo IP
palyazatokkal.

A tevékenységek magukban foglalhatjak a kovetkezdket (a lista nem teljes):

J A LIFE IP pélyazat megirasdhoz 0j személyzet toborzasa és képzése;

o A LIFE IP palyazat megirasahoz kiilso segitség szerzodtetése;

. A LIFE palyazat elokészitéséhez sziikséges informacid begylijtése (példaul a
finanszirozés forrasairdl);

. Az 1P eldkészitéséhez, megirasahoz és végrehajtasahoz igénybe vett halozatépitési,
konzultacios és koordinacios munka;

. Koordinaci6 az integralt projektbe bevonni tervezett érintettekkel;

J Pénziigyi tervek kialakitasa ott, ahol az ilyen tervek nem képezik részét a cél

eléréséhez készitett cselekvési terveknek, stratégianak vagy iitemtervnek;
o Az IP projekt megirasa.

A projekt iranvitasa €s a projekt elorehaladasanak nyomon kovetése (kotelezo)

Minden palyazatnak megfelel6 mennyiségli projektiranyitast és monitoring tevékenységet kell
tartalmaznia. Ez a kovetkezd akcidkat és jarulékos koltségeket foglalja magéban:

o Projektmenedzsment, a kedvezményezettek altal elvégzett tevékenységek a projekt
iranyitasara (adminisztrativ, technikai ¢€s pénziigyi aspektusok) ¢és a LIFE jelentési
kotelezettség teljesitésére vonatkozoan. A projekt irdnyitasi struktirajat vilagosan be kell

4 Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az integralt projektek benyujtasi folyamata két szakaszbol all.

Ha technikai segitségnyujtasi projektet kivan benyujtani integralt palyazat kidolgozasdhoz folyamatban 1évo
palyazati felhivas keretében, az integralt projekt projektkoncepciojat 2018 szeptemberében kell benyujtani.
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mutatni (beleértve egy szervezeti abrat és minden egyes személy és szervezet feleldsségi
teriiletének részleteit).

. A kedvezményezett munkatarsai szdmara képzés, mithelygyakorlatok ¢€s taldlkozok
szervezése, ahol erre szlikség van a technikai segitségnyujtasi projekt sikeres iranyitasahoz.

Ha a koordinator vagy projektvezetd egyes tevékenységek megvaldsitasaban kozvetleniil is
részt vesz, fizetésének megfeleld részét az érintett tevékenységekhez rendelt, becsiilt
koltségek korében kell tervezni.

1.6 Biztositand6 adminisztrativ és pénziigyi informaciok

A LIFE rendelet kimondja, hogy a LIFE projektek kedvezményezettjei a kdvetkezdk
lehetnek: (1) kézjogi szervek®, (2) magantulajdonban 1év6 kereskedelmi szervezetek® és (3)
magantulajdonban 1évé nem kereskedelmi szervezetek (kOzottik a nem kormanyzati
szervezetek, NKSZ-ek)’.

A ,.kozjogi szervek” meghatdrozasa a nemzeti hatésagok szerinti, fiiggetleniil azok szervezeti
formajatol — kozponti, regionalis vagy helyi szervezet —, illetve az iranyitasuk ala tartozo
testiiletekt6l, amennyiben ezek az illetd nemzeti hatdosag nevében és annak feleldsségére
miitkodnek. Ha ezek a szervezetek magénjogi szervként vannak regisztralva, de ebben a
kiirasban a ,,kdzjogi szervekkel” egyenértékiien kivannak részt venni, akkor igazolniuk kell,
hogy megfelelnek minden, a kdzjogi szervekkel szemben tamasztott kovetelménynek, és ha a
szervezet befejezi a tevékenységét, akkor jogait és kotelezettségeit, kintlévoségeit és
tartozasait egy kozjogi szervnek adja at. A teljes meghatdrozédsért tekintse meg az A3b
(,,K0zjogi szerv nyilatkozata”) adatlapot.

Minden pélyazénak és tarsult kedvezményezettnek fel kell tarnia a jogi helyzetét (az A2 és
A5 palyazati adatlapok kitoltésével) és pontos informaciot kell adnia a tagorszagrol (vagy
harmadik orszagrol), amelyben be van jegyezve. Tovdbbd minden kedvezményezettnek
nyilatkoznia kell arrél, hogy nem esik a 966/2012, 2012. oktober 25-i (HL L 298 of
26/10/2012) szamu Pénziigyi rendelet 106(1) és 107. cikkében leirt esetek hatalya ala (az A3
vagy az A4 palyazati adatlap alairasival — az erre vonatkozo utasitasok ezen Utmutatd 3.
részében talalhatok).

1.7 Hogyan valasztjak ki a LIFE technikai segitségnytjtasi projekteket?

Mindkét alprogram esetében azonos technikai modszertant alkalmaznak a technikai
segitségnyujtasi palyazat kivalasztasahoz.

A projekt-kivalasztas eljarasrendje az alabbi lesz:
- Palyazatok kiértékelése.

A Szerz6dd Hatdésag minden egyes palyazat esetében egybeveti annak megfelel0ségét a
tamogathatosadggal és a kivalasztasi kritériumokkal, majd az odaitélési szempontokkal
szembeallitva értékeli.

- A palyazatok végso listdjanak elkészitése €s a tartalékok kijeldlése.

5 Ideértve azokat a kozjogi szerveket, amelyek ezen Utmutatis tovabbi céljai szempontjabél

kozjogi szervnek tekintenddk

6 Ideértve hasonlé gazdasagi szereploket, akik ezen Utmutatis tovabbi céljai szempontjabol
magén gazdasagi szervezetnek tekintendok

7 Ideértve azokat a hasonld, nem gazdasagi szereplSket, akik ezen Utmutatis tovabbi céljai
szempontjabol magan, nem gazdasagi szervezetnek tekintend6k
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A feliilvizsgalati szakasz utdn a sikeres projekteket a rendelkezésre allo koltségvetés keretein
beliil finanszirozasra terjesztik eld. A tartaléklistdit azok a legmagasabb értéket kapott
projektek alkotjak, amelyek a rendelkezésre allo koltségvetés keretében mar nem
tamogathatok. A tartaléklista a rendelkezésre allo unios koltségvetés tovabbi 20%-at dleli fel.

- a Tamogatasi Szerzddés alairésa.

Kizarolag azokat a palydzatokat vonjak be az elfogadhatosag ellendrzését és kiértékelését
szolgald eljarasba, amelyeket a megfelelé LIFE palyazati adatlapok kitoltésével, .pdf
formatumban nyujtottak be a megadott hataridoig.

1.7.1 Elfogadhatosag

Ahhoz, hogy a palyazat technikai és pénziigyi 0sszefiiggései €s mindsége kiértékelhetd legyen
minden nyilatkozatot ki kell tolteni és alé kell irni, a projektleirast angol nyelven kell csatolni
¢s valamennyi vonatkoz6 adatlapot ¢és rovatot ki kell tolteni. A  koordinalo
kedvezményezettnek az EU-ban bejegyzett szervezetnek kell lennie;, valamint a kotelez6
pénziigyi mellékleteket és a ,,k6zjogi szerv nyilatkozata” c. dokumentumot is csatolni kell, ha
ez sziikséges.

A pélyazénak az A3-as palydzati adatlapon meg kell erdsitenie, hogy nem részesiil pénziigyi
tamogatasban olyan kapacitasépitési projektben, amely legaldbbis részben egybeesik a
technikai segitségnyujtasi projekt periddusaval. Minden kedvezményezettnek nyilatkoznia
kell arrdl, hogy elfogadja a kizarasrol sz616 kritériumot.

A palyazat elutasithat6 a technikai megbizhatosag kritériumai alapjan, amennyiben:

o Bizonyiték van arra, hogy a kedvezményezettek nem rendelkeznek a projekt
végrehajtasahoz sziikséges technikai tudéssal.

o Bizonyiték van arra, hogy a koordinal6é kedvezményezett korabbi LIFE vagy mas, az
Eurépai Uni6 altal finanszirozott projekt soran megbizhatatlan menedzsernek bizonyult és
nem adott semmilyen biztositékot arra vonatkozoan, hogy megtette a sziikséges
intézkedéseket arra, hogy a jovoben hasonld problémak ne meriilhessenek fel.

A Szerz6dd Hatdsag a szamara rendelkezésre all6 minden informéciot felhasznal annak
felmérésére, hogy a koordinalo és tarsult kezdeményezettek megfelelnek-e a kivalasztasi
kritériumoknak és nem esnek-e a kizarasi kritériumok hatalya ala. A 202. cikk értelmében a
palyazat akkor utasithato el pénziigyi megbizhatosagi szempontok alapjan, ha az értékeldnek
bizonyitéka van arra, hogy a kovetkez6 helyzet valamelyike fennall:

. ha van elérhetd informacid, amely azt jelzi, hogy a koordindldo kedvezményezett
és/vagy egyik tarsult kedvezményezettje a kizarasi nyilatkozat ellenére a 2012. oktdber 25-i
966/2012/EU pénziigyi rendelet (2012. oktober 26., HL L 298) 106(1) és 107. cikkeiben
felsorolt helyzetek egyike;

. az Eurdpai Unid intézményei altal a koordinal6 kedvezményezett és/vagy egyik tarsult
kedvezményezettjének vonatkozdsaban elvégzett konyvvizsgalatok eredményei egyértelmiien
megmutattdk, hogy az(ok) képtelen(ek) eleget tenni az unids tdmogatdsokat szabalyozd
adminisztrativ szabalyoknak, és kivaltképp azoknak, amelyek a LIFE programra érvényesek.

1.7.2 Tamogathatosag és kivalasztasi kritériumok

A technikai segitségnyujtasi projekt akkor vethetd dssze az odaitélési szempontokkal, ha:

- a palyazat egy jovobeli IP palydzat eldkészitését szolgalja, amely tdmogathatd
cselekvési tervet, stratégiat vagy litemtervet tiiz ki célul;
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— a palyazé nem olyan tagorszagbeli szervezeti egység, amely pénziigyi tdAmogatasban
részesiil egy olyan kapacitasépitési projektben, amely legalabbis részben egybeesik a
technikai segitségnyujtasi projekt periodusaval.

A palyazatoknak demonstralniuk kell, hogy a palyazatok az Unié érdekeit szolgaljak azaltal,
hogy hozzajarulnak a LIFE program 3. cikkében lefektetett altalanos célkitiizések eléréséhez.

1.7.3 Odaitélési szempontok

A tamogathaté palyazatok érdemeit kiértékelik és az aldbbi odaitélési szempontok és
pontrendszer szerint pontozzak:

Odaitélési szempontok Minimalisan | Maximalis
elégséges | pontszam
pontszam*
Technikai koherencia és mindség 30 60
Pénziigyi koherencia €s mindség 20 40
Teljes (elégséges) pontszam 55 100

*A pélyazatnak minden egyes odaitélési szempontnal el kell érnie legalabb a minimalisan
elégséges pontszamot, és emellett az olyan kritériumok pontszamainak Osszegének,
melyekhez minimadlis pontszamok voltak rogzitve, legaldbb 55 ponttal megegyezdnek kell
lennie.

- A technikai koherencia és mindség

o a palyazat attekinthetdsége, Osszefiiggései €s megvaldsithatosaga (jol van-e leirva a
miitkodés kiindulasi helyzet? A jovobeli IP-t kelléen figyelembe vették-e? Van-e a jelenlegi
helyzet és a vérhatdo eredmények kozott logikai kapcsolat? Az iranyitasi struktirakat jol
szervezték-e meg és a lehetséges kihivasokat szamitasba vették-e? Az idéterv realis-e? stb.);

J az illetékes hatosagok és az érintett felek bevondsanak és elkotelezettségének szintje;

o ¢és a technikai segitségnyujtas projekt hozzaadott értéke, (figyelembe véve az integralt
projekt elokészitése érdekében mar elvégzett mas munkakat is, ideértve a Kornyezetvédelem
alprogramban és az Eghajlat-politika alprogramban szerepld, integralt projektek szamara
késziilt PAF projektek korabbi EU-s finanszirozasat);valamint a projekt célkitlizései és a
varhato eredményei szempontjabol értékelik.

- Pénziigyi koherencia és mindség

Az el6terjesztett koltségvetést, illetve annak a javasolt tevékenységekkel és az alkalmazando
szabalyokkal  valdo  Osszeegyeztethetéségét, valamint a  javasolt megkozelités
koltséghatékonysagat is értékelik majd. Az ar-érték aranyt is figyelembe veszik. A megadott
koltségvetésnek kellden részletesnek kell lennie ahhoz, hogy meg lehessen allapitani, az egyes
akciok koltségei észszeriiek, illetve jogosak-e és megfeleléen rendelték-e Oket az egyes
tevékenységekhez.

Az odaitélési szempontoknak torténd megtelelés ellenérzése utan a bennmaradé palyazatokat
pontszam szerint rangsoroljadk. A f0ldrajzi egyensuly fenntartdsa érdekében, a kezdeti
1épésben tagorszdgonként maximum egy TS palyazat nyerhet tdimogatast a Kérnyezetvédelem



alprogramban, illetve tagorszagokként maximum egy TS palyazat az Eghajlat-politika
alprogramban. Ha e 1épést kovetéen a koltségvetésben van még keret, a listan 1évo tobbi
palyazat is nyerhet tdmogatast az érdemei alapjan.

A jelen kiirasban szerepld technikai segitségnyujtasi projektekkel kapcsolatos palydzatok
kiértékelésének eredményeit figyelembe veszik a LIFE program Kornyezetvédelem
alprogramjaban®  szereplé egyéb tipusti cselekvési  projekttimogatisok  késSbbi
kiértékelésében a fennmaradd nemzeti juttatdsok sorsdnak meghatarozasakor. Ennek
érdekében az egyes palyazatokban vilagosan azonosithatonak kell lennie azoknak a
tagallamoknak, melyekhez az unids pénziigyi hozzéjarulas hozza lesz rendelve. Ez az unios
pénziigyi hozzajarulds annak a tagallamnak lesz elkiilonitve, amelyben a koordinald
kedvezményezett be van jegyezve, illetve egy transznacionalis palyazat esetében, tobb
tagallamnak. Utdbbi esetben egy bizonyos tagallam részére elkiilonitendd unios pénziigyi
hozzajarulds aranya megfelel az adott tagallamban 1év0 partner(ek) altal igényelt unids
hozzajarulas 6sszegének.

E pélyazatok kiértékelésének eredményét akkor is figyelembe veszik, amikor meghatarozzak
a ,,Természet és biodiverzitas” projektekre vonatkozd, a Kornyezetvédelem alprogram
egészéhez viszonyitott 55%-o0s minimum kiiszobot.

1.8 Altalanos ajanlasok

1.8.1 Milyen nyelven nytjthatok be a palyazatok?

A LIFE projekteket az EU barmely hivatalos nyelvén be lehet nytijtani, azonban a Szerz6do
Hatosag javasolja, hogy a palyazat technikai részét érthetdé angol nyelven adjak be.

A Bl-es palyazati adatlapot (A palyazat leirasa) minden esetben angolul kell benyujtani. Ez
emellett beadhat6 a palyazat nyelvén is.

1.8.2 Ki nyujthat be technikai segitségnyujtas palyazatot?

A technikai segitségnytjtasi palyazat benyujtdja a jovoObeli integralt projekt szandékolt
benyujtoja.

1.8.3 Ki vehet részt a Technikai segitségnyujtasi projektben?

Ha egy palyazatot tarsfinanszirozéasra elfogadtak, akkor a palydzo lesz a koordinalé
kedvezményezett, aki a projekt végrehajtasaért jogilag és pénziigyileg felelds. A koordinald
kedvezményezett lesz a Szerzodé Hatosag egyediili kapcsolati pontja, ¢s az egyetlen
kedvezményezett, amely kozvetleniil készit jelentéseket a Szerz6d0 Hatdsdgnak a projekt
technikai és pénziigyi elérehaladasarol.

A koordinalé kedvezményezett kapja meg az EU pénziigyi tamogatasit a Szerz6do
Hatdsagtol, és biztositja annak a tarsult kedvezményezettekkel (amennyiben vannak ilyenek —
lasd alabb) kotott partnerségi megallapodasok szerinti  szétosztdsat. A koordinalo
kedvezményezettnek kdzvetleniil részt kell vennie a projekt technikai lebonyolitasaban.

A koordinalo kedvezményezettnek kell viselnie a projekt koltségeinek egy részét, igy
pénzeszkozokkel is hozza kell jarulnia a projekt koltségvetéséhez. Tehat nem kaphat 100%-0s

Az Eghajlat Akci6 alprogramban nincsenek nemzeti juttatisok
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unios finanszirozast a projekt felmeriild koltségei tekintetében (lasd még 1.8.4). Tovabba nem
1éphet fel, mint a projekt tarsult kedvezményezettje egyikének alvallalkozoja.

A koordindl6o kedvezményezett mellett a LIFE palyazatokban részt vehet egy vagy tobb
tarsult kedvezményezett, és/vagy egy, vagy tobb projekt tarsfinanszirozo.

A tarsult kedvezményezettnek minden esetben technikailag hozzd kell jarulnia a
palyazathoz ¢és feleldsnek kell lennie egy vagy tobb projekt tevékenység végrehajtasaért. A
tarsult kedvezményezettnek pénziigyi hozzdjarulast is biztositania kell a projekthez. A projekt
Osszefiiggésében azonban nem léphet fel a koordindldo kedvezményezett vagy egyéb tarsult
kedvezményezett alvallalkozdjaként. Tovabba el kell latnia a kedvezményezettet a Szerz6do
Hatosagnak benyujtandoé jelentések elkészitéséhez sziikséges dokumentumokkal.

Egy integralt projektnek befogaddnak kell lennie, ez azt jelenti, hogy a kapcsolddo cselekvési
terv, stratégia vagy litemterv szempontjabol érintett valamennyi szereplét be kell vonnia. Ezt,
amennyiben ésszerli, mar a technikai segitségnyujtasi palyazatban is figyelembe kell venni.
Azonban az integralt projektek esetében az érintett felek bevondsa talalkozok és konzultaciok
keretében is megvaldsulhat; nem kell sziikségszeriien tarsult kedvezményezetteknek lennitik.

Ennek kovetkeztében az olyan kozvallalkozdsoknak, amelyek koztulajdonban vannak, egy
kozjogi szerv eszkozének vagy technikai szolgaltatdjanak tekinthetdk és a kozjogi szerv
iranyitasa alatt allnak, de a gyakorlatban kiilonall6 jogi személyiségiik van, kedvezményezetté
kell valniuk, ha a kozjogi szerv a projekt egyes tevékenységeinek végrehajtasaval ezeket a
véllalkozasokat kivanja megbizni®. Egyes hatarozott idejii konkrét feladatok végrehajtasara a
palyazat eldiranyozhatja alvallalkozok megbizasat is. Az alvallalkozok nem szerepelhetnek
kedvezményezettként és forditva. Az alvallalkozok kiils6é szolgaltatasokat nyujtanak a projekt
kedvezményezettjeinek, akik a kapott szolgaltatasokat teljes egészében megfizetik. Az
alvéllalkozok ne legyenek név szerint azonositva a palyazatban, kivéve, ha azok az egyik
projekt kedvezményezett kapcsolt jogalanyainak tekinthetok.

A koordinal6é kedvezményezettekre, a tarsult kedvezményezettekre, a tarsfinanszirozokra és
az alvallalkozokra vonatkoz6 szabalyok részletesebb leirdsa a LIFE Tamogatasi Szerzdés
Minta Altalanos Feltételek fejezetében talalhato.

1.8.4 Mekkora a tarsfinanszirozas mértéke a LIFE Technikai Segitségnyujtas esetében?

A maximalis uniés tamogatasintenzitds a LIFE projektek esetében a tadmogathatod
projektkoltségek 55%-a.

1.8.5 Milyen mértékben kell hozzajarulniuk a projektek kedvezményezettjeinek a
projektek koltségvetéséhez?

A koordinalo kedvezményezettnek és (ha vannak) a tarsult kedvezményezetteknek anyagi
hozzajarulast kell nyujtaniuk a projekt koltségvetéséhez. Nem nyujthatd be olyan pélyazat,
amelyben barmely kedvezményezett pénziigyi hozzdjaruldsa a palyazat koltségvetéséhez 0
euro.

1.8.6 Mi a technikai segitségnyujtasi projekt optimalis kezd6é datuma és futamideje?

A projektek megkezdésének lehetséges legkorabbi datuma 2018. november 1.

9 Ez a helyzet példaul Spanyolorszagban az ,empresas publicas” esetében, mint példaul a

TRAGSA vagy EGMASA, valamint Gorogorszagban a regionalis fejlesztési tigynokségeknél.
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A projekt megkezdése eldtt felmertilt koltségek nem szdmolhatok el, és nem szerepelhetnek a
projekt koltségvetésében.

Altalanossagban a technikai segitségnytjtasi projekt futamideje nem haladhatja meg a két
évet. A technikai segitségnyujtasi projekt célja egy integralt projekt eldkészitése arra a
beadasi hataridore, amely a technikai segitségnyujtasi palyazat induldsanak datumat vagy az
egy évvel késobbi beadasi hataridot koveti. Ezért a technikai segitségnyujtasi projekt ésszerti
végdatuma az integralt projektek teljes kori beadasanak (II. fazis) hatarideje. Mivel a TS
palyazat beaddsakor még nem ismert az IP palydzatok beadasanak pontos datuma, a varhatd
beadasi hataridot két honappal meg kell hosszabbitani biztonsagi okokbodl. Ennél fogva, a TS
palyazat befejezésének datumaként javasolt 2019 juniusat vagy 2020 méjusat megjeldlni, attol
fliggden, hogy melyik IP palyazati kiirasrél van szo.

A kedvezményezetteknek figyelembe kell venniiikk, hogy az a projekt, amely a varhato
befejezési datum eldtt végrehajtotta minden tevékenységét, a munkaprogramot megelézve
benyujthatja a zardjelentését, amennyiben az tartalmaz egy vallalast arrdl, hogy az integralt
projektre vonatkozo palyazatot a kovetkez6 hataridére benyujtja. Azonban a végelszamolasi
kérelem csak az IP palyazat beadasat kovetden fogadhato el.

1.8.7 Hol Keriilhet sor a LIFE technikai segitségnyjtasi projektre?
A tevékenységek foldrajzi elhelyezkedése a jovobeli IP palyazatéval megegyezo.

A technikai segitségnyujtasi projekteknek altalaban az Europai Unid tagorszagaiban kell
lezajlaniuk. A LIFE program pénziigyileg timogathat olyan tevékenységeket, amelyek az EU-
n kiviil, tengerenttli orszagokban és teriileteken (OCT-k) kovetkeznek be, feltéve hogy a
koordinalé kedvezményezett unios székhelyii és meggydz6 bizonyitékot nyujtanak arrdl, hogy
az EU-n kiviil végrehajtand6d tevékenységek sziikségesek az EU kornyezetvédelmi és
¢ghajlat-politikai célkitlizéseinek végrehajtasdhoz és ahhoz, hogy biztositsak azon tagallami
terlileteken végrehajtott beavatkozasok hatékonysagat, amelyekre az unids szerzodések
vonatkoznak.

Az Europai Szerz6dé Hatosag 2013/C-205/05 szamu (EU HL C-205, 2013. julius 27., 9-11.
oldal) feljegyzésében megfogalmazott tamogathatosagi feltételek, amelyek az izraeli
szervezetek tamogathatosagara, valamint az Izrael altal 1967 o6ta megszallva tartott
teriileteken végzett tevékenységekre vonatkoznak az EU &ltal 2014-t6l kezddédden a nyujtott
tamogatasokra, dijakra €és pénzeszkozokre, a jelen palyadzati kiirds minden tevékenységére
érvényesek, beleértve az EU pénzligyi szabalyzatanak 137. cikkében leirt, harmadik félre
vonatkoz6 szabalyokat.

1.8.8 Melyik kedvezményezettnek kell a projekt iranyitojanak lennie?

Bar a palyazati koltségvetésben a kedvezményezetteknek nem kotelezd feltiintetni a
projektmenedzsmenttel kapcsolatos koltségeket, a palyazatban azonban vilagosan le kell irni,
hogy ki irdnyitja a projektet, mekkora személyzetet és mennyi id6t rendeltek hozza a
feladatokhoz, illetve hogyan és kik altal hoznak dontéseket a projekt idétartama alatt (azaz kik
¢s hogyan ellen6rzik a projektmenedzsmentet).

crer

a kedvezményezettel kapcsolatban allé ligynokség latja el, ennek a szervezetnek a projekt
tarsult kedvezményezettjének KELL lennie ahhoz, hogy koltségei a tarsfinanszirozasban
elszamolhatoak legyenek.
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1.8.9 Milyen mértékben tamogathat6 anyagilag a kozszolgalati személyzet bérkoltsége a
LIFE tarsfinanszirozas soran?

Kérjiik elolvasni: 2. Rész — a palyazat elkészitése, ,,F2 palyazati adatlap — Kézvetlen személyi
koltségek™.

1.8.10 A projekttevékenységek kiszervezése

A kedvezményezetteknek rendelkezniiik kell a javasolt projekttevékenységek elvégzéséhez
sziikséges szakmai kapacitassal ¢és hozzaértéssel. Ezért elvards, hogy a projekt
koltségvetésének kiilsod segitség igénybevételére elkiilonitett része 35% alatt maradjon. Ennél
magasabb arany csak akkor elfogadhatd, ha megfeleld indoklast adnak hozza a palyazatban.

Ha a kedvezményezett kozjogi szerv, a kiszervezést végzot (ideértve a projektiranyitas
barmely részének kiszervezését) az EU Irdnyelveknek a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
eljarasaival valdo Osszhangban, a kozbeszerzési szabalyok alkalmazasaval kell kijeldlni.
Tovabba a LIFE Tamogatisi Szerzédés Minta Altalanos Feltételeinek 11.9 és I1.10. cikkét
tiszteletben kell tartani.

Kornyezetbarat kozbeszerzés: valamennyi kedvezményezett (kozdsségi ¢és magan)
figyelmét nyomatékosan felhivjuk, hogy alaposan fontoljak meg beszerzési tevékenységeik
,z0ldebbé tételének” lehetdségét. A Szerz6dd Hatosag elkészitett egy eszkozkészletet erre a
célra. A tovabbi tudnivalokat 1asd az aldbbi linken:

http://ec.europa.eu/environment/gpp/toolkit en.htm

1.8.11 Milyen feltételek mellett tekinti kedvezének a LIFE a transznacionalis technikai
segélynyujtasi projekteket?

A LIFE rendelet jelzi, hogy a Szerz6d6 Hatdsagnak a projektek tarsfinanszirozasra torténd
kivalasztasakor a transznacionalis projekteket kell elonyben részesitenie olyan esetekben,
amikor a transznaciondlis egyiittmiikodés alapvetden fontos az unidos kornyezetvédelmi és
¢ghajlat-politikai célkitiizések teljesiilésének biztositasahoz. A technikai segitségnyujtasi
projektek esetében nagyon vildgos és kellden megalapozott érvelést kell nyudjtani a
transznacionalis megkozelités hozzaadott értékérdl az integralt projekt célterve vagy
stratégiaja szempontjabol.

1.8.12 Mekkora terjedelmii legyen a LIFE technikai segitségnyujtasi palyazat?

A palyazat legyen a lehetd legtomorebb é€s legjobban érthetd. A projekt tevékenységeirdl
azonban vilagos ¢€s részletes leirast kell adniuk.

A brosurdkat, onéletrajzokat és hasonl6 dokumentumokat nem kell benyujtani, az ilyen
beadott dokumentumokat az értékelésnél figyelmen kiviil fogjak hagyni.

1.8.13 Biztositani kell az egyéb unios anyagi tamogatasi eszkozokkel valé 6sszhangot

A LIFE rendelet 8. cikke szerint a LIFE programbdl szarmaz6 anyagi tamogatasnak
,osszhangban kell lennie az Unid egyéb pénziigyi eszkozeivel”, keriilendd a LIFE
programmal és mas unids politikakkal, valamint pénziigyi eszk6zokkel valo egybeesést. Ezek
tobbek kozott a kovetkezok: Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap, Eurdpai Szocidlis Alap,
Kohézios Alap, Eurdpai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alap, Versenyképesség €s Innovacio
Keretprogram, Eurdpai Tengerészeti és Haldszati Alap és a Horizont 2020 Program.
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A kedvezményezetteknek tajékoztatniuk kell a Szerz6dé Hatdsagot, ha barmilyen kapcsolddo
tamogatast kaptak EU-s forrasokbol, valamint az EU-s tamogatasokra benyujtott egyéb,
folyamatban 1év0 palyazataikrol.

1.8.14 A projekt ,,karbonlabnyomanak” csokkentésére iranyulo eréfeszitések:

Amennyire csak ésszerlien lehetséges, igyekezni kell a projekt karbonlabnyomat a lehetd
legkisebb szinten tartani. A projekt leiras keretében ismertetni sziikséges a projekt idotartama
alatt a CO2 kibocsatas csokkentése érdekében teendd erdfeszitéseket. Azonban tisztaban kell
lennie azzal, hogy a projekt iiveghdzhatast okoz6 gazok kibocsatdsanak csokkentésére
forditott koltségei nem szamolhatok el.

1.9 Személyes adatok védelmére vonatkozo zaradék

A palyazattal beadott személyes adatok, nevezetesen a kedvezményezettek neve, cime és
egyéb kapcsolattartasi informaciok az ESAP nevill adatbazisban keriilnek elhelyezésre, ehhez
az EU intézményei és ligynokségei, valamint a kiils6 értékeldk csapata hozzaférhet, Oket
titoktartasi megallapodas koti. Az ESAP adatbazist kizarolag a LIFE palyazatok értékelésének
kezelésében hasznaljak.

A sikeres projektek ugyanezen személyes adatai egy masik adatbazisba is bekeriilnek
(Butler), amelyhez az unios intézmények és tigynokségek, illetve egy kiilsé monitoring csapat
is hozzaférhet, dket szintén titoktartasi megallapodas koti. A Butler adatbazist kizarolag a
LIFE palyazatok kezelésében hasznaljak.

Minden projekt 0sszegzése, a koordinalé kedvezményezett nevével és kapcsolati adataival
egyiitt felkeriil majd a LIFE weboldaldra, ahol nyilvanosan elérhet lesz. Egy bizonyos
idépontban a koordinalé kedvezményezetteket megkérik, hogy ellendrizzék ezen adatok
helyességét.

A Szerz0d6 Hatosag vagy vallalkozoi a sikertelen palyazok személyes adatait a jovobeli
palyazatokkal kapcsolatban az akcidk nyomon kovetésére felhasznalhatjak.

A Szerz6dd Hatosag €s az értékeld partnerek mindvégig tiszteletben tartjdk az Europai
Parlament és a Tanacs 2000. december 18-an elfogadott 45/2001/EK rendeletét a kdzosség
intézményei ¢€s testiiletei altal felhasznalt személyes adatokrdl €s ezek szabad mozgasarol. A
palyazoknak jogaban all a rajuk vonatkozo adatokhoz vald hozzaféréshez, valamint azok
javitasat kérni.

Egy palyazat beaddsa magaba foglalja azt is, hogy a palyazé hozzdjarul a palyazatban
szerepld személyes adatainak a fentiek szerinti haszndlatdhoz. Az adatokat a fentiekben
leirtaktol eltérd, semmilyen maés célra nem hasznaljak fel.

1.10 Hasznos linkek

LIFE rendelet: Az Europai Parlament és a Tanacs 2013. december 11-i, 1293/2013 szamu
(EU) rendelete, amely az EU Hivatalos Lapjanak L 347/185 szamaban jelent meg 2013.
december 20-an:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:0J.L .2013.347.01.0185.01.ENG
LIFE 2018-2020-as tobbéves munkaprogram:

http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/?qid=1518531793134&uri=CELEX:32018D0210
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Pénziigyi rendelet:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32012R0966
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2. Rész. Palyazat Kkitoltése
A palyazati adatlapok 4 kategoridba tartoznak: A, B, C (technikai adatlapok) és F (pénziigyi
adatlapok). A pénziigyi adatlapokat egy kiilon Excel fajl tartalmazza.

Valahanyszor egy 2018-XY adatlapbol tobb példanyt kell eléallitania, oldalanként hasznalja a
kovetkezd elnevezési konvenciot: 2018-XY/1; 2018-XY/2 stb.

Technikai palyazati adatlapok

A LIFE technikai segitségnyujtasi palyazatnak harom része van (A, B és C), amelyek egy
Word dokumentumként tdlthetdk le.

Az A-C technikai adatlapok kitdltésekor kérjiik, tartsa meg a szabvanyos A4-es formatumot.
Valamennyi adatlap kotelezo, és azokat teljesen ki kell tolteni, kivéve:

o ha nincsenek tarsult kedvezményezettek, a tarsult kedvezményezetti nyilatkozat (A4
adatlap) és profil (A5 adatlap);

J Ha nincs tarsfinanszirozo, az A6 palyazati adatlapot nem kell kitolteni.

° ha az nem alkalmazhato, a ,,K6zjogi szerv nyilatkozatat” nem kell kit6lteni (A3b
adatlap).

A ,,K0zjogi szerv nyilatkozatat” minden olyan kedvezményezettnek ki kell toltenie, amely
,k0zjogi szervként” kivan részt venni a palyazatban. Az egyetlen kivétel azokra a kézponti
(pl. minisztérium) és helyi (pl. tartomdnyi, helyhatosagi, regiondlis stb.) kormanyzati
szervekre vonatkozik, amelyeknél a ,,k0zjogi szervi” jelleg egyértelmdi.

Ahol a palyazati adatlap nem koételezd, vagy a kotelezd pélyazati adatlap kitoltéséhez nem all
rendelkezésre konkrét informacio (példaul ki fogja a tartos fogyasztasi. cikkeket hasznalni a
projekt befejezése utan?”’), nyomatékosan javallott beirni, hogy ,,nem alkalmazhat6” vagy
,»hincs megfeleld informacio”, vagy valami hasonl6 jelzést.

A palyazati adatlapok — Adminisztrativ informacio

Al adatlap

Projekt cime (max. 120 karakter): ennek a projekt f6 elemeit és célkitiizését, valamint a
»technikai segitségnyujtas” szavakat kell tartalmaznia. Felhivjuk figyelmét, hogy az Szerz6do
Hatosag kérheti az elnevezés megvaltoztatasat, hogy az egyértelmiibb legyen.

Projekt helyszine: amennyiben a munkat a javaslat szerint az EU-n kiviil végzik el, pontosan
igazolni kell ennek jogossagat.

Viarhato kezdénap: Az indulas lehetd legkorabbi napja 2018. november 1. Kérjiik, hasznalja
a kovetkez6 formatumot az 6sszes datumra: NN/HH/EEEE.

A2 adatlap

Torvényes név: a hivatalos név az, amelyen a palydzd szervezet, amely a koordinald
kedvezményezett lesz, hivatalosan bejegyzésre keriilt (ha alkalmazhato).
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Rovid név (Short Name) (max. 10 Kkarakter): a koordinaldé kedvezményezettnek
azonosithatonak kell lennie a technikai palyadzati adatlapokon és a pénziigyi palyazati
adatlapokon (FC ¢és F1 — F1-F7) annak rovid neve alapjan.

Jogallas: kozjogi szerv, magan gazdasagi szervezet vagy magan nem gazdasagi szervezet
(ideértve a civil szervezeteket is).

Adészam: ha alkalmazhatd, meg kell adni a szervezet ad6szamat az afanyilvantartasban.

Cégnyilvantartasi szam: Ha van ilyen, akkor adja meg a szervezet nemzeti cégnyilvantartasi
szamat vagy kodjat a megfeleld kereskedelmi nyilvantartasbol (pl. a Kereskedelmi Kamara
nyilvantartdsa), cégnyilvantartasbol vagy egyéb helyrol.

Tagallam: Hasznélja a tagallamra vonatkoz6 kodot a kdvetkezd webhelyen jelzett modon:

http://epp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/nuts nomenclature/introduction

Funkcié: A palyazat koordinalasaért felelds személy funkcidja. Példak: Ugyvezetd igazgato,
Projektvezet6 stb.

Osztaly / szolgialat neve: Az osztily és/vagy szolgalat neve a szervezetben, amely a
palyazatot koordinalja, és ahol a kapcsolattartd személy is dolgozik. Az ezt kdvetd rovatokban
az osztaly/részleg cimérdl kell adatokat szolgaltatni, nem arr6l, hogy mi a szervezet hivatalos
székhelye.

A Kedvezményezett tevékenységeinek rovid leirasa: Kérjik, irjdk le a szervezetet,
jogéllasat, tevékenységét, kompetencigjat, kiilonds tekintettel a LIFE végrehajtasa
tekintetében az Onok orszagaban. A Szerzddd Hatosig a megadott leiras alapjan méri fel a
koordinald palydz6 szakmai megbizhatosdgat, azaz hogy rendelkezik-e a sziikséges
tapasztalattal, hozzaértéssel és jogosultsaggal a projekt sikeres végrehajtdsdhoz és a
célkitlizések teljesitéséhez.

A3a adatlap

Ennek a palyazati adatlapnak a kitoltése eldtt ellendrizni kell, hogy a kedvezményezett nincs-
e az EU Pénziigyi Rendeletének 106(1) és 107. cikkében felsorolt helyzetek barmelyikében.

A kedvezményezett pénziigyi hozzajarulasa és a tevékenységek, melyekben kozre fog
miikodni. Az 0sszegeket eurdban kell megadni (€). Az itt megjelolt 6sszegnek egyeznie kell
azzal az Osszeggel, amelyet a kedvezményezett hozzédjaruldsaként az FA és FB pénziigyi
adatlapokon megjeloltek. Ennek az Osszegnek 0 euronal tobbnek kell lennie és nem
tartalmazhat olyan anyagi tdmogatést, amelyet konkrétan a projekt szamara biztositanak egy
masik koz- vagy maganforrasbol (ez tarsfinanszirozas). Sorolja fel az Osszes olyan
tevékenységet, amelynek végrehajtdsdban a kedvezményezett kdzre fog miikddni. Tiintesse
fel a kedvezményezett részének teljes koltségét (eurdban): ennek az 6sszegnek koherensnek
kell lennie a C adatlapokon és az FB pénziigyi adatlapokon feltiintetett koltségekkel és le kell
fednie a teljes koltséget, beleértve az infrastruktira és berendezések értékcsokkenés eldtti
koltségeit, a mar meglévo stab koltségeit, illetve a rezsit. Tovabba az A3 és A4 adatlapokon
emlitett becstilt teljes koltségek dsszegének egyenldnek kell lennie a projektnek az Al és FA
adatlapokon feltiintetett teljes koltségével.

Alairas: Az adatlapot ala kell irni és keltezni kell. Az adatlapot alair6 személy nevét és
statuszat jol lathatoan fel kell tiintetni.

A4 adatlap
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Ha a projektben szerepelni fognak tarsult kedvezményezettek, akkor ez az adatlap kotelezo.
Minden tarsult kedvezményezetthez t6ltson ki egy-egy adatlapot (A4/1, A4/2, A4/3 stb.).

Az adatlap kitoltéséhez tekintse meg az A3a adatlap utmutatasat.

Ab adatlap

Ha a projektben szerepelni fognak tarsult kedvezményezettek, akkor ez az adatlap kotelezo.
Minden tarsult kedvezményezetthez t6ltson ki egy-egy adatlapot (A5/1, A5/2, A5/3 sth.).

Jogallas: Valassza ki a kovetkezd 3 lehetdség egyikét: kozjogi szerv, magan gazdasdgi
szervezet vagy magan nem gazdasagi szervezet (ideértve a civil szervezeteket is). Jelolje be a
megfeleld jelolonégyzetet. E dokumentum 1.5 szakaszaban tovabbi utmutatas talalhaté arrol,
hogyan lehet megkiilonboztetni a magan szervezeteket a kdzjogi szervektol.

Az adatlap kitoltéséhez kérjiik, tekintse meg az A2 adatlap Gtmutatasait is.

A6 adatlap
Térsfinanszirozonként egy-egy palyazati adatlap toltendod ki (A6/1, A6/2, A6/3 stb.).
A kovetkezovel jarulunk hozza....: az Gsszeget eurdban kell megadni. Az itt megjeldlt

osszeg(ek)nek meg kell egyezniik az FA ¢és FC pénziigyi palyazati adatlapokon a
tarsfinanszirozok hozzéjarulasaként jelolt 6sszeg(ekk)el.

Pénziigyi Kkotelezettségvallalas statusza: jelezni kell, hogy ,megerdsitett” vagy
»megerdsitendd” (csak akkor alkalmazand6, ha a pénziigyi tdmogatds a projektkivalaszts
fliggvénye).

Alairas: Az adatlapot ala kell irni és keltezni kell. Az adatlapot alair6 személy nevét és
statuszat jol lathatoan fel kell tlintetni.

Fontos megjegyzés: ha egy koordinald/tarsult kedvezményezett maga is tarsfinanszirozza a
projektet, a palyazatban csak, mint koordinalé/tarsult kedvezményezett szerepelhet, (a teljes
anyagi hozzajarulasat az A3/A4 palyazati adatlapokon kell jelezni) nem mint tarsfinanszirozo.

B palyazati adatlapok — A projekt atfogo koncepcidja
B1 palyazati adatlap — A projekt leirasa (angolul toltendé ki)

Kérjiik, irja le a projektet. A leirds legyen megfelelden strukturalt, tomor és egyértelmiien
megfogalmazott.

Ebben a részben a palyazonak a projekt sordn elvégzendd valamennyi tevékenységet fel kell
sorolnia. A tevékenységeknek 3 tipusa van:

A Végrehajtasi tevékenyseégek (kotelezo)
B. Projektmenedzsment, €s a projekt elérehaladasdnak nyomon kovetése (kotelezo).

Minden egyes tevékenységtipus (A vagy B) alatt meg kell adni a kiilonféle tevékenységeket:
Al, A2, ..B1, B2 stb.. Javasolt, hogy minden egyes olyan tevékenység, amely a varakozas
szering a projekt szempontjabol fontos eredménnyel rendelkezik (pl. cselekvési terv
kidolgozasa, uj stab toborzédsa stb.), kiilonallé tevékenységként keriiljon bemutatdsra. A
tevékenységeket ne bontsa fel résztevékenységekre.

A tevékenységeket a lehetd legpontosabban kell ismertetni, ugyanakkor egy tevékenység
leirdsa ne haladja meg az 1 oldalt.
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Az egyes tevékenységek leirasaban egyértelmiien (tovabba szamszerusitett formaban) jelezni
kell azok mas tevékenységekhez vald kapcsolodasat, illetve azt, hogy miképpen jarulnak
hozza a projekt altalanos célkitlizéseinek megvalositasahoz. A technikai adatlapok és a
pénziigyi adatlapok kozott vilagos koherencianak kell lenni.

Minden egyes akcional a palydzonak meg kell adnia az alabbi informéciodkat:

o Tevékenység neve: Kérjiik, gondoskodjon rola, hogy a név rovid (legfeljebb 2 sor), és
vildgosan tiikr6zi a tevékenység céljat.

° Leiras (mit, hogyan, hol és mikor): Kérjik, ismertesse a tevékenység tartalmat,
megjelolve, hogy mi keriil végrehajtasra, milyen eszkozokkel, melyik helyszinen/telephelyen,
milyen idétartammal és milyen hataridével.

. Tevékenység sziikségességének okai: A palyazo jelezze, hogy miért sziikséges az
adott akci6 €s miképpen jarul hozza a projekt célkitlizéseinek megvalositasahoz.

J Végrehajtasért felelos kedvezményezett: Kérjiik, tiintesse fel, hogy a projekt mely
kedvezményezettje lesz felelés a kérdéses tevékenység végrehajtasdért. Ha esetleg tobb
kedvezményezett is bevonasra keriil, akkor a ,Leirds (mit, hogyan, hol és mikor)” cimii
részben adja meg annak részleteit, hogy mely kedvezményezett felelds miért.

. Varhaté eredmények (kvantitativ informaciok, amennyire csak lehetséges):
Kérjiik, tomoren ismertesse, hogy milyen eredmények elérése varhato a tevékenység végére
(pl. a stab 6t Uj tagjanak felkészitése), €s milyen atadhat6 termékek (pl. informacios brosurak)
keriilnek eldallitasra.

o Koltségek becslése: kérjik, adjak meg a tartos fogyasztasi. cikkekre, kiilsé segitségre
¢s személyzetre vonatkoz6 Osszes részletet; 0sszegezzék hogyan becsiilték meg a tevékenység
koltségét (példaul napok szama szorozva a napi atlagkoltséggel). Kérjiik, igazoljak, hogy az
itt jelzett koltségek ardnyban allnak az eldzetes koltségvetés adataival és helyes Osszeget
adnak Ki.

Fontos megjegyzés:

> Az alvallalkozoknak kiadott tevékenységeket ugyanolyan egyértelmiien le kell
irni, mint a kozvetleniil a kedvezményezettek altal végrehajtott tevékenységeket.

Az aldbbiakban a konkrét akciokhoz biztositand6 tovabbi informaciok megjeldlését talalja.

Amennyiben ezek a végrehajtast célzo tevékenységek eldzetes tevékenységeket igényelnek,
kérjiik vilagosan jelezni.

Ha a kedvezményezetteknek a projekt céljabol eszkozoket kell vasarolniuk, akkor ezeket a
tételeket fel kell sorolni, és részletesen le kell irni, valamint meg kell indokolni.

Minden egyes ,,A tevékenység” teljesitményét jelezni kell. Konkrétan, (ha lehetséges
mennyiségileg meghatarozottan) az elkészitendé IP palyazatban valé hasznanak vilagos
megjelenitésével.

Minden egyes tevékenység tervezett teljesitményét és teljesitéseit itt kell leirni.
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A palyazonak fel kell sorolnia a kiilonbozé tevékenységeket, melyek a projekt
iranyitasat/mikodtetését, illetve a tevékenységek elérehaladasanak monitorozasat célozzak.

Az atfogé projektmenedzsment:

Minden egyes projektnek tartalmaznia kell legalabb egy, vagy akar tobb kiilonallo akciot a
,,Projektmenedzsment (felel6s kedvezményezett neve) altal” elnevezéssel. Ennek/ezeknek az
akcio(k)nak tartalmaznia/tartalmazniuk kell a projektvezetési stab leirdsat, és be kell
mutatnia/mutatniuk a projekt kedvezményezettjeinek menedzsment és jelentési feladatait. A
vezetést akkor is be kell mutatni, ha ezért a projekt tekintetében nem meriil fel koltség. A
jelentés része kell, hogy legyen a zarojelentés eldkészitése és a kifizetés iranti kérelem is.
Amennyiben a projekt futamideje meghaladja a 18 honapot (maximalis id6tartam két jelentés
kozott a LIFE projektekben), el kell késziteni és be kell nytjtani egy helyzetjelentést is.

Kérjiik, csatolja az érintett technikai és adminisztrativ stab iranyitasi diagramjat. Az abrabol
vilagosan ki kell tlinnie annak, hogy a koordindlé kedvezményezett (a projektmenedzser) a
projektmenedzsment feladatok egy részének esetleges kiszervezése esetén is egyértelmiien
meghatarozott hataskorrel és tényleges iranyitasi jogkorrel bir a projektmenedzsment tagjai
felett. A palydz6 mutassa be, ha a projektmenedzsment feladatokat ellaté személyek korabbi
projektmenedzsment tapasztalatokkal rendelkeznek.

B2 palvazati adatlap — a tervezett IP projektleirasa

A tervezett IP rovid 0sszegzését meg kell adni, ideértve a végrehajtandd cselekvési tervet,
stratégiat vagy litemtervet, tovabba az eldre lathatd tevékenységek természetét. Azt is le kell
irni, hogy milyen adatokra van szilikség az IP kidolgozdsdhoz, milyen tevékenységek és
kompetenciak sziikségesek az IP palyazat megirasahoz, a technikai és pénziigyi eldirasoknak,
valamint a hataridéknek tortén6 megfeleléshez.

Soroljak fel a tervezett integralt projekt végrehajtasért felelds szervezeti egység(ek) nevét és
felelosségi korét és szolgaltassanak informaciot mind a technikai segitségnyujtas projektben,
mind az integralt projektben szerepld érintett felek bevonasarol.

B3 palvazati adatlap — Varhato korlatok és kockazatok a projekt végrehajtisa terén

Fontos, hogy a palyazok azonositsak azokat a szdmba johetd kiilsé eseményeket (korlatok és
kockazatok), amelyek jelentos mértékben akadalyozhatjak a projekt sikeres végrehajtasat.
Kérjiik mindezen korlatok és kockéazatok felsorolasat csokkend fontossagi sorrendben.

Részletezni kell, hogyan vették szamitasba az azonositott kockazatokat a projekt
tervezésekor (idéterv, koltségvetés stb.), valamint a tevékenységek meghatarozasakor.

C adatlapok

C1 palyazati adatlap — leszallitand6 végtermékek és a projekt mérfoldkovei

Benyujtandé anyagok: tudatdban kell lenni annak, hogy a technikai segitségnyujtasi projekt
esetében a legfobb eredmény az integralt projekt megvaldsult alkalmazasa, amelyet a
Zardjelentéssel egyiitt kell igazolni. Abban az esetben, ha a technikai segitségnytjtasi projekt
célja a 2019. évi LIFE kiirasra benyujtandé integralt projekt elkészitése, az IP révid tartalmi
leirasa (varhato leadasi hataridé: 2019. szeptember) szintén végterméknek tekintendd.
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A technikai segitségnyujtasi projekt befejezd datuma megelézheti az IP palyazat beadasat.
Ebben az esetben a Zarojelentést azzal a vallalassal kell benyujtani, hogy az IP palyazatot a
technikai segitségnyujtas projekt befejezé datumat koveté 6 honapon beliill benyujtjak.
Mindazonaltal, a végelszamolasi kérelem csak az IP palyazat benyujtasa utan fogadhato el.

Mérfoldkovek: Kérjiik, sorolja fel a projekt 0sszes mérfoldkovét a teljesitésiikre/elérésiikre
vonatkoz6 hataridé szerinti idérendi sorrendben (nap/hénap/év). A projekt mérfoldkiovek a
projekt végrehajtasa kdzbeni kulcsfontossagi momentumok, pl. ,,projektvezetd kinevezése”
vagy ,,j toborzds végrehajtasa” stb. A mérfoldkdveket (vagy a hozzajuk tartozo
dokumentumokat) nem sziikséges benyujtani a Szerz6d6 Hatosag részére. A jelentésben arrol
kellene tajékoztatnia a Szerz6dé Hatdsag, hogy a mérfoldkovet elérte vagy nem.

C2 palvazati adatlap — menetrend és jelentések

Menetrend: kérjiik, soroljak fel a tevékenységeket szamuk ¢és neviik szerint. Kérjik, a
tevékenységekre ugyanazokat szamokat és neveket hasznalja, mint amelyek a palyazatban
szerepelnek (pl. Al, A2 stb.). A projekt minden egyes tevékenységénél jeldlje be a
tevékenység végrehajtasi iddszakat. Gy6z6djon meg rola, hogy a menetrend csak egy oldalt
foglal el. Ha sziikséges, akkor haszndlhatja a ,,fekvd” tdjolasi formatumot.

A palydzat végrehajtasi periddusanak tervezésekor kérjiik, gondoljanak arra, hogy a LIFE
2018 technikai segitségnyujtasi projekt nem kezdddhet el 2018. november 1. eldtt. Kérjiik, a
projekt végén hagyjanak egy biztonsagi tartalékot az elkeriilhetetlen, elére nem lathatod
késések miatt.

Elére lathat6 tevékenységi jelentések és Kifizetési kérelmek: A koordinald
kedvezményezettnek jelentenie kell a Szerz6d6 Hatdsag felé a projekt technikai és pénziigyi
elérehaladasarol. Ezekben a beszamolokban ki kell emelni a projekt altal elért eredményeket
¢s az esetlegesen felmeriilt probléméakat. Nem késdbb, mint harom hdnappal a projekt
befejezése utan pedig egy ,,Zardjelentést” kell leadni. Fontos kiemelni, hogy kifizetési
kérelem csak az IP pélyazat beaddsa utan nyujthatdo be. Abban az esetben, ha a projekt
befejezési idopontja és az IP péalyazat beadasa kozott eltelt id6 hosszabb harom honapnal, a
Zardjelentést és a Kifizetési Kérelmet kiilon-kiilon kell benyujtani.

Abban az esetben, ha a projekt futamideje tobb mint 18 honap, egy Helyzetjelentésre is
sziikség van. A LIFE projektekkel kapcsolatos jelentési kotelezettségekrél a LIFE Tamogatasi
Szerzédés Minta Altaldnos Feltételeiben talalhatd bovebb informécio.

Pénziigyi palyazati adatlapok

A LIFE Technikai segitségnyujtas palyazati fajljanak pénziigyi része 6 adatlapbdl all (FA, FC,
F1, F2, F3 és F4). Ezek egy Excel fajlként letolthetdk.

Kérjiik, vegyék figyelembe, hogy csak azok a koltségtételek vannak megemlitve, amelyek a
technikai segitségnytjtasi projektekre vonatkoznak; vannak tovabbi koltségtételek a LIFE
Tamogatéasi Szerz6dés Minta Altaldnos Feltételeiben, amelyek nem alkalmazhatok a technikai
segitségnyujtasi projektekre.

Altalanos észrevételek:
A projekt koltségvetését a LIFE Tamogatasi Szerzodés Minta Altalinos Feltételeinek

figyelembevételével kell elkésziteni. Az unids hozzajarulas az elszamolhato koltségek
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alapjan keriil kiszamitasra. Kizarélag a projekt futamideje soran felmeriilo koltségeket
lehet elszamolni.

A koordinal6 ¢és a tarsult kedvezményezettek, vagyis a ,tarsult szervezetek”, tovabba mas
vallalkozasok, amelyek azonos cégcsoport vagy holding tagjai, nem lehetnek alvallalkozok.

A bels6é szamldzds (vagyis egy kedvezményezett kiilonb6zd részlegei kozott 1étrejovo
tranzakciok koltségei) nem engedélyezett, kivéve, ha lehetséges annak bizonyitdsa, hogy az
ilyen tranzakcidk jelentik a legjobb ar-érték aranyt, és semmilyen haszon, afa és altalanos
koltség nem keriil felszamitdsra. Kérjiik, vegye figyelembe, hogy ugyanannil a jogi
személynél felmeriilt koltségeket elvben a megfeleld koltségkategéridban kell feltlintetni
(személyzeti koltségek, forgoeszkdzok, egyéb koltségek stb.).

A kiilonb6zo kategoriakba sorolt Gsszes koltségnek tiikroznie kell az Osszeférhetetlenség
elvét, fliggetleniil az 6sszeg méretétol.

A kedvezményezettek altal fizetett afa az alabbi esetek kivételével elszdmolhato:
a) adokateles vagy adomentes, leirhato tevékenységek;

b) a kedvezményezett altal hatosagként folytatott tevékenységek.
Cimoldal

Kérjiik, tiintesse fel a palyazat roviditését, ahogyan azt a technikai adatlapokon megadta.

FA — palyazati adatlap — részletes koltségvetés és projekttamogatas

Ez az adatlap majdnem minden esetben automatikusan kitdltddik az ebben a részben
alkalmazott egyéb adatlapok adataibol. Kérjiikk, a sargaval jelolt rubrikakat ne
modositsak!

Az adatlap a projekt pénziigyi strukturdjat foglalja 6ssze, megadva a projekt részletes
koltségvetését, ill. attekintve annak pénziigyi tervét.

Kérjik figyelembe venni, hogy a berendezések értékcsokkenése csak a vételar 50%-aig
szamolhat¢ el.

Az utikoltséget, az ellatmanyt és fogyasztasi. Cikkek koltségét egy Osszegben kell kozvetleniil
ezen az adatlapon megadni, tovabbi meghatdrozasukra nincs sziikség. Az egyéb koltségeket
az F1-F4 pénziigyi adatlapok szerint kell meghatarozni. E koltségek Gsszegel automatikusan
felvezetddnek az FA adatlapra.

Az altaldnos koltségek az 0sszes elszamolhatd kozvetlen koltség 7%-aig szamolhatok el az
egész projektre vetitve, kivéve a fOldvasarlas/ bérlet/ egyszeri kompenzacio eseteit (és
magukat az altalanos koltségeket, amelyek kozvetett koltségek). Amennyiben egy mitkodési
tamogatds teljes egészében fedezi a kedvezményezett szokasos tevékenységét, a
kedvezményezett nem jogosult semmilyen elszdmolhat6 kozvetett koltséget feltiintetni egy
tevékenységi tamogatas alatt. Ebben az esetben a miikodési tAmogatds a kedvezményezett
miukodeéséhez sziikséges altalanos koltségek teljes egészét fedezi. Emiatt a kozvetett
koltségeknek a tevékenységi tamogatds alatt torténd kifizetése kettds finanszirozéashoz
vezetne. Amennyiben a muiikddési tamogatas a kedvezményezett szokasos tevékenységének
csak egy részét fedezi, elszamolhatonak tekintheték a LIFE tevékenységi tdmogatds alatti
kozvetett koltségek, ha a kedvezményezett egyértelmiien igazolni tudja, hogy a miikddési
tamogatas semmilyen olyan koltséget (az altalanos koltségeket is beleértve) nem fedez,
melyet a tevékenységi tamogatas alatt lehetne benytjtani.

Ennek igazolasahoz a kedvezményezettnek:
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a. analitikus koltségelszamolast kell hasznéalnia, mely lehetdvé teszi a miikddési
tdmogatashoz ¢és a tevékenységi tamogatishoz tarsithatd Osszes koltség (az altalanos
koltségeket 1s beleértve) elkiilonitését. E célbol a kedvezményezettnek megbizhato
elszdmolasi kodokat €s elosztasi kulcsokat kell hasznalnia, melyek gondoskodnak arrél, hogy
a koltségek elosztasara korrekt, objektiv és valdszerti modon kerdiil sor.

b. kiilon kell rogzitenie: a miikodési tamogatasok terhére fellépd Osszes koltséget (azaz a
személyzeti, altalanos iizemeltetési koltségeket €s minden miikddési koltséget, mely a
szokdsos éves tevékenységei részéhez kapcsolodik) és a tevékenységi tamogatasok terhére
fellépd Osszes koltséget (beleértve a tevékenységhez kapcsolodd tényleges kozvetett
koltségeket is

Amennyiben egy kedvezményezett a jovOben a projekt id6tartama (vagy annak része) alatt (a
LIFE tevékenységi tamogatas kozvetett koltségeit fedezd) mitkodési tdmogatasban részesiil, a
kedvezményezett koteles ezt jelenteni és a koltségvetési tablazatokban (F adatlapok) a
javitast/modositast a projekt vége elott elvégezni, a betervezett altalanos koltségek
levondsaval.

FB palvazati adatlap — a projekt finanszirozas attekintése

Ez az adatlap a projekt kedvezményezett(ek) altali finanszirozasat, és a kedvezményezettként
igényelt unids hozzajarulést ismerteti.

A természetben nyujtott arukat és szolgaltatdsokat, vagyis amelyek nem jarnak
pénzforgalommal, a projekt koltségvetésében nem szabad feltiintetni.

Kedvezményezett orszaga: Valassza ki a kedvezményezett tagillamara vonatkozé kodot a
kovetkezo webhelyen jelzett modon:

http://epp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/nuts nomenclature/introduction

Hasznalja az ,,Other” (egyéb) lehetdséget egy olyan kedvezményezett esetében, amelynek
székhelye nem egy EU tagallamban van.

Kedvezményezett rovid megnevezése: Kérjik, haszndlja a LIFE program A2 és A5
technikai adatlapjain megadott koordindldo kedvezményezett és tarsult kedvezményezett
profilokban szerepld rovid megnevezést.

A tevékenységek Osszes koltsége eurdban: tiintesse fel a kedvezményezettek éaltal végrehajtott
tevékenységek 0Osszes koltségét, ahogyan azok a LIFE program A3 és A4 technikai
adatlapjain szerepelnek. Ezen Osszegeknek tartalmaznia kell a tartds berendezési. cikkek
vételi arat, az értékcsokkenés elott. A kedvezményezettek ,total costs of the actions”
(tevékenységek 0Osszes koltsége) Osszegének egyenlonek kell lennie a projektnek az FA
adatlapon és Al technikai adatlapon feltiintetett teljes koltségével.

A koordinalé kedvezményezett hozzajaruliasa: Adja meg a koordiniléo kedvezményezett
altal nyujtott finanszirozasi hozzdjarulas Osszegét. Az itt jelzett 6sszegnek ugyanannak kell
lennie, mint a LIFE program A3 technikai adatlapjan.

A tarsult Kkedvezményezettek hozzajarulasa: Jeloljék meg minden egyes tarsult
kedvezményezett anyagi hozzajarulasat, a LIFE A4 technikai adatlaphoz hasonloan. Ezek az
Osszegek nem tartalmazhatnak kifejezetten a projekthez, vagy annak egy részéhez
eléiranyzott, egyéb koziileti vagy maganforrasbol érkezd tdmogatast.

A tarsfinanszirozok hozzajarulasa: Jeloljék meg minden egyes tarsfinansziroz6 anyagi
hozzajarulasat, a LIFE A6 technikai adatlaphoz hasonléan.
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Az igényelt uniés hozzajarulas osszege: Jeloljék meg a koordinalé kedvezményezett és
minden egyes tarsult kedvezményezett altal igényelt unidés tdmogatds Osszegét. Ennek az
osszegnek meg kell felelnie a Tamogatasi Szerzédésben foglaltaknak.

Altalanos észrevételek az F1-F4 adatlapokkal kapcsolatban:

Minden koltséget a legkozelebbi egész eurdora kell Kkerekiteni, és azok nem
tartalmazhatjak az altalanos forgalmi adot (afa), ha a kedvezményezett ezt a koltséget a
nemzeti hatésagoktol vissza tudja igényelni. Ha az adott szam nulla, akkor irjon be nullat,
vagy hagyja a cellat tiresen.

F1 adatlap — Kozvetlen személyi koltségek

Altalanos tudnivalok: A kozjogi szervek tisztségviseldinek bérkoltségei csak olyan
mértékben elszamolhatok, amennyiben azok kapcsolodnak a projekt végrehajtasanak azon
tevékenységeihez, amelyeket az érintett kozjogi szerv nem végzett volna el, ha az érintett
projekt végrehajtasra nem kertiilt volna. Az érintett személyzetet, fliggetleniil attol, hogy teljes
vagy részmunkaidds alkalmazottakrdl van szd, at kell helyezni az Gj munkakdrbe / ki kell
helyezni a projekthez; a kihelyezés vagy szerzédéses dokumentum, vagy megbizodlevél
forméjaban torténik, amelyet az érintett kedvezményezett felelds szolgdlata vagy hatdsaga ir
ala.

Tovabba a kozjogi szervek pénziigyi hozzajaruldsainak Osszege (koordindld vagy tarsult
kedvezményezettként) egy projekt koltségvetéséhez meg kell, hogy haladja (legalabb 2%-kal)
a nem kiegészitd személyzetiik projektre terhelt bérkoltségeit. A ,kiegészitd” személyi jellegli
koltségek tartalmazzak a kozjogi szervek Osszes ideiglenes és allandd jellegli személyzeti
koltségét, amelyek szerzddései vagy szerzddés-megujitasai:

- a projekt kezdési napjan vagy a tamogatasi szerzOdésnek a Szerz6d6 Hatosag altali
alairasanak napjan vagy azt kovetden lépnek hatilyba, ha az aldirds a projekt kezdete eldtt
megtorténik, tovabba

- kifejezetten megemlitik a LIFE projektet.

Kedvezményezett rovid megnevezése: Kérjiik, hasznalja a LIFE program A2 ¢és AS
technikai adatlapjain megadott koordindldo kedvezményezett és tarsult kedvezményezett
profilokban szerepld rovid megnevezést.

Tevékenységek szama: Kérjiik, irja be annak/azoknak az akcio(k)nak a szdmat/szémait,
amelyben/amelyekben a személyzet egyes tagjai részt fognak venni.

Személyzet tipusa: Tiintesse fel azt, hogy ,,additional” (Gjonnan felvett), ha a személyzet a
kiegészitd stab fentebbi definicidja ald esik. Ha egy tevékenység elvégzésében kiegészitd és
nem kiegészitd személyzet egyarant részt fog venni, akkor bontsa fel a tevékenységhez
kapcsolddo személyzeti koltségeket két sorban.

Az ,,additional” személyi jellegli koltségek tartalmazzék a kozjogi szervek Osszes ideiglenes
¢s allando jellegli személyzeti koltségét, amelyek szerzddései vagy szerzédés-megujitasai:

- a projekt indul6 napjan vagy a tdmogatasi szerzodés aldirasanak napjan vagy azt
kovetden 1épnek hatalyba, ha az aldiras a projekt induldsa elétt megtorténik, tovabba

- kifejezetten megemlitik a LIFE projektet.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a magéanszemélyekkel (természetes személyekkel) kotott
szolgaltatasi szerzOdések ebbe a kategoriaba terhelhetdk azzal a feltétellel, hogy a LIFE Minta
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tamogatasi szerz6dés 11.19.2,. cikkének (a) pontjat betartjak és az érintett maganszemély a
kedvezményezett telephelyén, annak feliigyelete alatt dolgozik, és az ilyen gyakorlat megfelel
a vonatkozo nemzeti ad6zasi és tarsadalombiztositasi jogszabalyokkal.

Fontos: Az ido, amelyet az egyes munkavallalok a projekten dolgozva téltenek, megfelelo
idokozonkent (naponta ill.  hetente) régzitésre keriii a minden egyes projekt
kedvezményezettnél bevezetett és idoszakosan hitelesitett idonyilvantarto vagy egyenértékii
munkaido regisztralo rendszerrel.

Kategoriaja/szerepe a projektben: Minden szakmai kategoriat vilagosan és egyértelmiien
azonositson, hogy a Szerz6d6 Hatosag figyelemmel kisérhesse a projekthez rendelt emberi
eréforrasokat. Amikor a szakmai kategdéria nem irja le vildgosan az adott beosztidsban a
projekten tevékenykedd személy szerepét, akkor ezt az informaciét is meg kell adni. Példak
szakmai kategoridkra/a projektben vallalt szerepekre: vezeté mérnok / projektvezeto,
technikus/adatelemzés, adminisztrativ/pénziigyi vezetés stb.

Napidij: A személyzet minden tagjanak napidija a bruttd munkabér és a kotelezd
tarsadalombiztositasi jarulékok, és egyéb, torvényben eldirt koltségek alapjan szamitodik
(amennyiben ezek a koltségek illeszkednek a kedvezményezett szokasos javadalmazdsi
politikajaval), kivéve az egyéb koltségeket (lasd a LIFE Minta tdmogatasi szerzédés X.
mellékletét, ahol tovabbi Gtmutatas taldlhatd). A koltségvetési eldterjesztés dsszeallitdsanak
céljabol a bérek iranyado atlagos dijak alapjan is szamithatok, amelyek az adott személyzet,
agazat, orszag, szervezettipus stb. kategéria esetén indokoltak. Figyelembe kell venni az
elérelathatd bérfejlesztéseket, amikor a projekt idotartaméanak atlagos napidijat hatarozza
meg.

Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetési elbterjesztésben feltlintetett napidijakat nem
szabad felhasznalni a projektkdltségek jelentéséhez. A jelentett értékeknek a tadmogatési
szerz6dés értelmében a valosagban eléallt koltségeken kell alapulniuk, példaul aktudlis bruttd
fizetés, kotelezd tarsadalombiztositasi dijak és egyéb kotelezd koltségek, tovabba az adott
évre sz616 aktualis produktiv munkaido.

Az embernapok egy évre esé teljes szamat az dsszes ledolgozott munkadra/munkanap alapjan
kell szamitani a nemzeti jogszabalyok, kollektiv szerzddések, munkaszerzddések stb. szerint.
Az ¢éves Osszes produktiv nap meghatarozasanak egy példaja az aldbbiaknak megfeleléen
torténhet (a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsainak fiiggvényében):

Napok/év 365 nap
52 hétvége levondsaval 104 nap
Az éves szabadsagoldsok levonéséaval 21 nap
Minusz a térvényben el6irt munkasziineti napok 15 nap
(banksziinnapok)

A betegszabadsagot és egyebet levonva (ha volt) 10 nap
Osszes produktiv nap 215 nap

Embernapok szama: Embernapok szama: a projekt megvalositasahoz sziikséges
embernapok szama.

Kozvetlen személyi kiadasok: Szamitdsa automatikusan torténik, egy adott kategoria 6sszes
embernapjanak és az adott kategoria napidijanak 6sszeszorzasaval.
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F2 adatlap — kiils6 segitségnyujtas koltségei

Altalanos tudnivalék: A kiilsé segitségnyujtasi koltségek az alvallalkozasba adas koltségeire
vonatkoznak, vagyis a kiilsé vallalatok vagy személyek altal teljesitett szolgaltatasok/munkak,
ill. a berendezések bérlésének koltségeire. Amennyiben a kiilsé segitség mértéke a teljes
koltségvetés 35%-at meghaladja, kérjiik ennek részletes indoklasat.

Példaul egy logd megalkotésa, egy terjesztési terv meghatdrozasa, a terjesztendd termékek
megtervezése, a forditasi szolgaltatds, egy konyv kiaddsa vagy anyagok bérlése a kiils
segitségnyujtashoz tartozik. Az alvéllalkozas altal szallitott berendezések megvasarlasaval
vagy lizingelésével (szemben a bérléssel) kapcsolatos koltségeket e koltségeknél kell
szerepeltetni, nem pedig a kiilsé segitség alatt, abban az esetben, ha a ezekre is vonatkoznak
az értékcsokkentés szamviteli szabalyai.

Kedvezményezett rovid megnevezése: Kérjik, haszndlja a LIFE program A2 és A5
technikai adatlapjain megadott koordinaldo kedvezményezett és tarsult kedvezményezett
profilokban szerepl6 rovid megnevezést.

Tevékenységek szama: Kérjik, irja be annak/azoknak a tevékenység(ek)nek a szamat/szamait,
amely(ek)re az egyes koltségek vonatkoznak.

Eljaras: pontositani kell azokat az eljardsokat, amelyekben a munkdt eldreldthat6an
alvallalkozok végzik majd el, példaul: ,nyilvanos palyazat”, ,kozvetlen szerzédés”, ,,nyilt
kozbeszerzési eljaras”, ,,versenyeztetés”, , keretszerz0dés” stb. Az alvallalkozoi szerzédéseket
a Tamogatési Szerz6dés Minta és a kedvezményezett bels6 szabalyai szerint kell 1étrehozni
(amennyire azok 0sszhangban vannak a fentebb emlitett. cikkekkel).

Leiras: adja meg az alvallalkozasba adandd szolgaltatds targyanak vilagos leirdsat, pl.
,hatastanulmany készitése”, ,karbantartas”, ,bérlet”, ,konzultaci6”, ,,weboldalfejlesztés”,
,»vallalaton beliili segitségnyljtas” ,terjesztési rendezvény szervezése” stb. Sziikség esetén az
alvallalkozo6i szerz6dés ismertetésére tobb sort is felhasznalhat.

F3 adatlap — tartés fogyasztasi. cikkek — berendezések koltségei

Kérjiik, ebben a kategoridban azon tételekhez kapcsolddo koltségeket sorolja fel, melyek az
érintett kedvezményezett szamviteli szabdlyai szerint tartos arucikknek mindsiilnek. Felhivjuk
a figyelmét, hogy azon. cikkeket, melyek a vasarlas évében teljesen leamortizalddnak, de a
jelen palyazat céljabol tartds. cikkekként vannak nyilvantartva, szintén ebben a
koltségkategoridban kell felsorolni. Ez gyakran vonatkozik az alacsony értékli elektronikai
fogyasztasi. cikkekre, mint példaul laptopok, okostelefonok, tablagépek, fotd eszkozok, GPS
eszkozok stb.

Jelezni kell az aktualis koltséget €s az értékcsokkeneést a Tamogatasi Szerzddés szerint.

Kizarblag az értékcsokkenés elszamolhato koltség a projektben, és az unids tarsfinanszirozas
ennek az 0sszegnek alapjan kerul megallapitasra.

Tényleges koltségek: a berendezés teljes koltsége, értékcsokkenés alkalmazasa nélkiil.

Ertékesokkenés: A kedvezményezettek altal a projekt végén elszamolt teljes értékesokkenés.
A koltségvetési eloterjesztés kidolgozdsdhoz a kedvezményezetteknek a lehetd
legpontosabban meg kell becsiilnilik minden tétel értékcsokkenését, a konyvelésbe torténd
bevezetéstdl (ha relevans) a projekt végéig. Ez a becslés a belsé szamviteli és/vagy a nemzeti
szamviteli szabalyok fiiggvénye. Az ilyen mddon becsiilt 6sszeg az elszdmolhato koltség.

Kérjiik, vegyék figyelembe, hogy az értékcsokkenés a berendezés tényleges koltségének
maximum 50%-ara korlatozott (azaz tételenként). Fontos megjegyezni, hogy ez a maximalis
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tamogatas a LIFE programban, nem az automatikusan megallapitott tamogatasi arany,
mert az értékcsokkenést elsésorban a fent emlitett belso szamviteli szabalyoknak és/vagy
a nemzeti szamviteli szabalyoknak megfeleléen kell megallapitani. Az ez aldl mentesiild
kivételek a tdmogatési szerz6dés X mellékletében keriiltek felsorolasra.

Kedvezményezett rovid megnevezése: Kérjiik, hasznalja a LIFE program A2 ¢és A5
technikai adatlapjain megadott koordinalé kedvezményezett és tarsult kedvezményezett
profilokban szerepl6 rovid megnevezést.

Tevékenységek szama: Kérjiik, irja be annak/azoknak a tevékenység(ek)nek a szamat/szdmait,
amely(ek)re az egyes koltségek vonatkoznak.

Eljaras: ismertetni kell azokat az eljarasokat, amelyek elérelathatdan ,,nyilvanos palyazat”,
,kozvetlen szerz0dés”, ,nyilt kozbeszerzési eljards”, ,,versenyeztetés”, , keretszerzodés™ stb.
tipust szerzédést alkalmaznak. A szerzédéseket a Tamogatasi Szerz6dés Minta Altalanos
Feltételek 11.10 és I1.11. cikke szerint és a kedvezményezett belsd szabalyai szerint kell
létrehozni (amennyire azok Osszhangban vannak a fentebb emlitett. cikkekkel). Felhivjuk
figyelmét, hogy késznek kell lennie annak megmagyarazasara, hogy miért egy ,,kozvetlen
szerz6dést” vett igénybe, kiilondsen a hatékony és eredményes pénzgazdalkodds elvének
betartasat tekintetbe véve.

Leiras: Adja meg valamennyi tétel vilagos leirasat, pl. ,laptop”, ,adatbazis szoftver”
(kereskedelmi forgalomban beszerezhetd vagy alvallalkozoi szerz6dés keretében fejlesztett)
stb.

F4 adatlap — Egyéb kiadasok

Altalanos tudnivalék: ide a mas koltségkategoridba nem sorolhaté kozvetlen koltségeket kell
beirni. A banki dijak koltségei, a konferencidk dijai, a biztositasi koltségek, amennyiben ezek
kizarolag a projekt megvalositasabol szarmaznak stb. itt tiintetenddk fel. A konyvvizsgalathoz
kapcsolodo koltségeket is ebben a kdltségkategoriaba kell sorolni.

Kedvezményezett rovid megnevezése: Kérjik, hasznadlja a LIFE program A2 és A5
technikai adatlapjain megadott koordindldo kedvezményezett és tarsult kedvezményezett
profilokban szerepld rovid megnevezést.

Tevékenységek szama: Kérjiik, irja be annak/azoknak a tevékenység(ek)nek a szdmat/szamait,
amely(ek)re az egyes koltségek vonatkoznak.

Leirds: Adja meg minden tétel egyértelmil leirasat a projekt technikai végrehajtasdhoz
kapcsolodoan.

Eljaras: ismertetni kell azokat az eljarasokat, amelyek eldrelathatéan ,,nyilvanos palyazat”,
,kozvetlen szerzddés”, ,nyilt kdozbeszerzeési eljaras”, ,,versenyeztetés”, ,keretszerzddés” stb.
tipusu szerz6dést alkalmaznak. A szerzddések odaitélését a LIFE Minta tdmogatési szerz6dés
Altaléanos feltételei I1.10 és I1.11. cikkei és a kedvezményezett belsé szabélyzata szerint kell
végezni (mindaddig, amig ezek igazodnak a fentebb emlitett. cikkekhez).
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